PAI HOC DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC BACH KHOA Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 2266 /QP-DPHBK Da Néng, ngay 20 thdng & nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh D& 4n vi tri viéc lam nim 2022
ctia Truwong Pai hoc Bach khoa, Pai hoc Pa Nang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BACH KHOA

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012 va Ludt sia déi, bé sung
mét s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 32/CP ngay 04 thdng 4 ndm 1994 cia Chinh phi vé viéc thanh
ldp Pai hoc Da Ngng;

Cdn cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phi
quy dinh vé vi tri viéc lam va 6 hrong ngueoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Cén cir Théng tw sé 10/2020/TT-BGDPT ngay 14 thang 5 ndm 2020 cia By Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat déng cua dai hoc viing va cdc
co 50 gido duc dai hoc thanh vién,

Can cit Nghi quyét sé 08/NQ-HPPH ngay 12 thing 7 nam 2021 ban hanh Quy ché t6
chire va hoat déng ciia Pai hoc Pa Nang va Nghi quyét s6 13/NO-HPDH ngay 07 thding 9
nim 2021 cia Hoi dong Pai hoc Pa Néng vé viéc sita ddi, bé sung mét sé diéu ciia Quy
ché t6 chire va hoat dong cua Pai hoc Pa Nc?ng,‘

Cén cir Nghi quyét s6 05/NQ-HPT ngay 12 thang 01 ndm 2021 cia Hpi dong truong
Trieong Pai hoc Bdch khoa ban hanh Quy ché té chitc va hoat déng ciia Truong Dai hoc
Bdch khoa — Pai hoc Pa Néng va Nghi quyét sé6 22/NQ-HPT ngay 08 thang 10 nam 2021
ciia Hoi dong truong Truong Dai hoc Bdch khoa vé viéc sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia
Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Bdch khoa;

Cén cir Nghi quyét s6 32/NQ-HPT ngay 17 thang 6 ndm 2022 phién hop thit tdm ciia
Hoi d&ng truong Truong Pai hoc Bdch khoa,

Theo dé nghi ciia Truong phong Phong T6 chitc — Hanh chinbh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Dé 4n vi tri viéc 1am nam 2022 cua
Trudng Pai hoc Bach khoa, Dai hoc Da Néng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong Phong T chirc — Hanh chinh, Trudng cac don vi thude, truc
thudc Trudng va cac ca nhan co lién quan can ¢t Quyét dinh thi hanh./. é/

Noi nhin:

- Giam déc PHDN (dé bao cao);
- Pang ty Truong (dé bao cao);
- Hoi ddng Truong (dé bao cao);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: VT, TCHC.
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_ DAITHOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC BACH KHOA Pic lap — Ty do — Hanh phiic
PHU LUC

PE AN VI TRi VIEC LAM NAM 2022
CUA TRUONG PAI HOC BACH KHOA, PAI HQC PA NANG
(Kém theo Quyét dinh s6 226¢ /OP-PHBK ngay 20 thing & ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Bdch khoa)

‘ ] th‘@n I o
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khéi quat ddc diém, ndi dung va tinh cht hoat dong cta nha truong

1.1. Noi dung hoat dong

Trudng Pai hoc Bach khoa, Pai hoc Pa Ning 1a mot trudong dai hoe cong 18p true thude
B6 Gido duc va Pao tao. Nha truong c6 chirc nang dao tao tién si, thac si, ky su, kién truc su,
ctr nhan cac chuyén nganh k¥ thuét va cong nghé; tham gia dao tao can b k¥ thuét c6 trinh do
cao déng cho cac truong cao ding thue Pai hoc Pa Néng; nghién ciru khoa hoc va chuyén
giao cong nghé phuc vu yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi cua dat nuéc.

1.2. Déi twong, pham vi, tinh chdt hoat déng

Sinh vién ctia Nha truong 1 nhitng ngudi da c6 trinh dd t6t nghiép phé théng trung
hoc va vuot qua mdt ky thi qudc gia véi sy canh tranh cao. S6 lugng tuyén sinh hing nam
duoc BO Gido duc va Pao tao phé chuén (khoang 3200 sinh vién/ndm).

Véi hé dao tao sau dai hoc, hoc vién 1a céc k¥ su, ¢t nhan tham gia chuong trinh hoc
Thac si. Mot s chuyén nganh cia Nha truong da dugc B Gido duc va Dao tao d@)ng y td
chirc ddo tao trinh do tién si, nghién ctru sinh phan I6n 1 nhitng ngudi di qua chuong trinh
thac si.

Truong Dai hoc Béch khoa truc thudc Dai hoc Da Nang dugc phép td chirc hoat dong
day hoc, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé trén khip moi mién cua dit nuéc,
chiu sy quan ly truc tiép cua B6 Gido duc va Pao tao.

Hoat dong giang day ctia Nha truong duoc td chire theo timg hoc ky, méi nim 3 hoc
ky (ké ca hoc ky he), kéo dai sudt hon 10 thang trong mot nim. Cong tac tuyén sinh khoa
méi duge tién hanh vao diu thang 7 hing nam.

1.3. Co ché hoat dong cua don vi su nghiép cong lap

Nha truong hoat dong theo co ché ciia mot trudng dai hoc thanh vién thudc Pai hoc
Pa Nang, tuin thi cdc quy dinh hoat dong cua mdt co s¢ gido duc cong ldp va cic quy

dinh khac cua nha nudc.
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2. Nhitng yéu té tdc déng dén hoat déng ciia don vi sw nghiép cong lap

- Muc tiéu, chuong trinh dao tao ciia nha trudng

- Tr nam 2022, Nha trudong duge Bo Gido duc va Pao tao giao quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém vé tai chinh giai doan 2022-2025 & phan loai dam bao chi thudng xuyén theo
Quyét dinh s6 399/QD-BGDDT ngay 27 thang 01 nam 2022 ctia B truéng Bo Gido duc
va Dao tao. Ngudn kinh phi hoat dong ctia Nha truong hién nay dya chu yéu vio ngudn
thu hoc phi nén phu thude nhidu vao chinh sach thu hoc phi. V6i muc tiéu thu hit ngudi
hoc va ting ngudn thu hoc phi, co s& vat chét ciia Nha truong phai duoc dau tu nhiéu hon
méi c6 thé bt kip su ting manh nay.

- Ché dd, chinh sach cua Nha nudc dbi vai ngudi day, ngudi hoc.

- Y thirc tAm quan trong cua xa hoi vé giéo duc.

- Phong cach, kha nang, ban linh ctia nguoi lanh dao/quén tri Nha truong

- Nhu céu ctia xa hoi vé nganh nghé dao tao

- Céng cu quan ly nha trudong dugc st dung

II. CO SO PHAP LY

1. Vin bdn phdp Iy vé viéc thanh ldp, quy dinh chitc ning, nhiém vu va co cdu to
chitc cua don vi sw nghiép cong ldp

- Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luét sira ddi, bd sung mdt sé diéu ciia Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm
2018;

- Nghi dinh 32/CP ngay 4 thang 4 ndm 1994 vé viéc thanh 1ap Pai hoc Pa Nang;

- Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2019 cia Chinh phu vé viée
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu ciia Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu
cua Luat Gido duc dai hoc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh
vé vi tri viée 1am va sb luong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu sb 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nim 2020 cta B Gido duc va
Pao tao v& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia dai hoc ving va cac co s¢
gido duc dai hoc thanh vién;

- Quyét dinh s6 3360/QD-BGD&PT-TCCB ngay 21 thang 6 ndm 2005 cua Bo Gido
duc va Do tao vé viéc ban hanh Quy dinh phén cdp quan 1y cho Pai hoc Thai Nguyén,
Pai hoc Hué va Pai hoc Pa Ning;

- Nghi quyét sé6 08/NQ-HPDPH ngay 12 thang 7 nam 2021 ban hanh Quy ché t chirc
va hoat dong cua Pai hoc Da Ning va Nghi quyét sé 13/NQ-HDDH ngay 07 thang 9 nam

PSR T .
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2021 cua Hoi déng Pai hoc Pa Néng vé viéc stra dbi, bd sung mot s diéu cia Quy ché to
chirc va hoat dong ciia Pai hoc Pa Ning;

- Nghi quyét sé 05/NQ-HPT ngay 12 thang 01 nim 2021 ciia Hoi dong trudng
Trudng Pai hoc Bach khoa ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ctia Truong Dai hoc
Béch khoa — Pai hoc Pa Néng va Nghi quyét s6 22/NQ-HDT ngay 08 thang 10 nam 2021
ctia Hoi dong trudong Truong Pai hoc Bach khoa vé viée stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Quy ché td chirc va hoat dong ctia Truong Dai hoc Bach khoa.

2. Cdc van ban phap Iy vé viée diéu chinh, ting, giam chitc ndng, nhiém vy, quyén
han va co edu to chike cia don vi su nghiép cong ldp.

- Luét Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luét Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nim
2018;

- Nghi dinh 32/CP ngay 4 thang 4 ndm 1994 vé viéc thanh 1ap Pai hoc Da Néng;

- Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2019 cua Chinh phi vé viée
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu clia Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cta Luat Gido duc dai hoc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thdang 9 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh
vé vi tri viéc 1am va sb luong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong 1ap;

- Thong tu s& 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2020 cia B Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché td chic va hoat dong ciia dai hoc ving va cac co s
gido duc dai hoc thanh vién;

- Quyét dinh s6 3360/QD-BGD&DT-TCCB ngay 21 thang 6 ndm 2005 cta B$ Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh phan cfip quan ly cho Dai hoc Théai Nguyén,
Pai hoc Hué va Pai hoc Pa Nﬁng;

- Quyét dinh s 3268/QD-BGDDT ngay 29 thang 8 ndm 2018 cta B¢ trudéng B
Gio duc va Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitr chirc vy, thoi giir chirc vu, tir chirc, mién nhiém, luin chuyén cong chirc, vién chuc gilr
chirc vu lanh dao, quan ly dugc stra dbi, bd sung mot s6 diéu tai Quyét dinh sb 3868/QDP-
BGDDT ngay 18 thang 10 nam 2019;

- Nghi quyét sé 08/NQ-HPPH ngay 12 thang 7 nam 2021 ban hanh Quy ché td chirc
va hoat dong ciia Pai hoc Da Ning va Nghj quyét s6 13/NQ-HPDH ngay 07 thang 9 nam
2021 cua Hoi df)ng Pai hoc Pa Ning vé viéc stra doi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché td

chire va hoat dong ciia Pai hoc Pa Néng;
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- Nghi quyét sé 05/NQ-HPT ngay 12 thang 01 nim 2021 cia H¢i dong trudng
Truong Pai hoc Bach khoa ban hanh Quy ché t6 chie va hoat dong cta Truong Pai hoc
Bach khoa — Pai hoc Da Ning va Nghi quyét s6 22/NQ-HPT ngay 08 thang 10 nam 2021
ctia Hoi ddng trudong Truong Pai hoc Bach khoa vé viée stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua
Quy ché té chirc va hoat dong clia Truong Dai hoc Bach khoa.

3. Cdc van ban phap ly lién quan dén chire nang nhiém vu, quyén han ciia don vi sw
nghiép cong ldap.

- Luét Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nim
2018;

- Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

- Théng tu s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 ndm 2020 cua B Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong ctia dai hoc ving va cic co s&
gido duc dai hoc thanh vién;

- Quyét dinh s6 3360/QD-BGD&DPT-TCCB ngay 21 thang 6 nim 2005 cua Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y cho Dai hoc Thai Nguyén,
Pai hoc Hué va Pai hoc Pa Ning;

- Nghi quyét sé 08/NQ-HPDH ngay 12 thang 7 nim 2021 ban hanh Quy ché t6 chirc
va hoat dong cua Pai hoc Pa Ning va Nghi quyét s6 13/NQ-HDDPH ngay 07 thang 9 nim
2021 cua Hoi dong Pai hoc Pa Ning vé viéc sira ddi, bd sung mot sb diéu ciia Quy ché to
chirc va hoat dong ctia Pai hoc Pa Nang;

- Nghi quyét sé 05/NQ-HDT ngay 12 thang 01 nam 2021 ciia Hoi dong trudng
Truong Pai hoc Bach khoa ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoc
Béch khoa — Pai hoc Pa Ning va Nghi quyét s6 22/NQ-HDT ngay 08 thang 10 nim 2021
ctia Hoi ddng truong Truong Pai hoc Bach khoa vé viée stra ddi, bd sung mot s diéu cia
Quy ché té chirc va hoat dong ctia Truong Dai hoc Béach khoa.

4. Vin ban quy dinh vé chire danh nghé nghiép, co cdu vién chirc va s6 lwong nguedi
lam viéc trong don vi sw nghiép cong lap

- Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luat stra dbi, bd sung mot s diéu ciia Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam
2018;

- Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 15 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;
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- Thong tu 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm 2020 quy dinh ma 56, tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i v6i vién chic giang day trong
cac co s¢ gido duc dai hoc cong lap.
Phén II

‘ _ XACPINH VI TRI VIEC LAM ]
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM
Xéc dinh danh muc vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong 1ap theo thir tu sau:
1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly, diéu hanh
1.1. Chu tich Hoi ddng trudng (01 vi tri, 01 ngudi lam viéce)
La nguoi ding dau Hoi déng truong va thuce hién cac ndi dung sau:
Chi dao, td chtrc thuc hién cdc nhiém vu va quyén han cua Hoi déng trudong theo
quy dinh cua phéap luat;
Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hing niam ciia Nha truong;
Chi dao td chirc va chu tri cac cude hop cua Hoi dong truong;
Str dung bd may td chic va con diu cia Nha truong dé hoat dong trong pham vi
chtrc nang, nhi¢ém vu cua Hoi df‘mg truong.
1.2. Hiéu truong (01 vi tri, 01 ngudi lam viée)
La ngudi dai dién cho Trudng trude phap ludt; chiu trach nhiém quan ly cac hoat
dong va didu hanh t6 chirc, bd may cia Trudong. Hiéu trudng thue hién cac ndi dung sau:
Phu trach chung, chu tai khoan cua Truong; Cha tich Hoi df’)ng khoa hoc va dao tao
cua Truodng; truc tiép phu trach ciac méang cong tac: Bao vé chinh tri ndi bg, T chirc can
b9, Thanh tra, Thi dua — khen thuong, K& hoach — tai chinh, Nghién ctru khoa hoc, dao tao
sau dai hoc.
Ban hanh céc quy ché, quy dinh trong trudng theo nghi quyét ciia Hoi dong Trudng.
Quyét dinh thanh lap, sp nhdp, chia, tach, giai thé cdc to chirc cia Truong theo
nghi quyét cia Hoi ddng Truong, quy dinh ctia Phap ludt; bd nhiém, bai nhigm, mién
nhiém céc chirc danh trudng, pho cac tb chirc ciia Nha trudng theo quy dinh ctia Phap luit.
Xay dung, quy hoach va phat trién doi ngii gidng vién, can bd quan ly.
Td chirc thuc hién cac hoat dong dao tao, nghién ctiru khoa hoc, hop téic qudc té,
dam bao chét luong gido duc dai hoc.
Thuc hién ché do thong tin, bao cdo va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém tra theo

quy dinh.
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Xay dung va thuc hién quy ché dan chu & co sé; tiép thu y kién va chju sy giam sat
clia ca nhén, td chirc, doan thé trong Nha trudng.

Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién dao tao va nghién ctru khoa hoc ciia
Nha trudng trinh Hoi ddng Truong phé duyét.

Xay dung quy dinh vé: S lugng, co ciu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén dung, quan
Iy, str dung, phat trién doi ngii giang vién, nghién ctru vién, can bd quan ly, ngudi lao dong
trinh Hoi ddng Trudng théng qua.

Té chirc tuyén dung, quan ly va sir dung hiéu qua ddi ngii giang vién, cén bd quan
ly, vién chirc va nguoi lao dong khéc theo quy dinh cta Phap luét.

Hing nam td chirc danh gia giang vién, can b quan 1y, vién chirc va ngudi lao dong
khac.

Xem xét cac y kién tu van ctia Hoi dong khoa hoc va ddo tao truée khi quyét dinh
cac van @& da giao cho Hoi dong khoa hoc va dao tao tu vén. Truong hop khong dong y
véi ndi dung tu vén, Hiéu trudng dugc quyét dinh, chiu trach nhiém c4 nhan v& quyét dinh
va bao c4o Hoi ddng Trudng trong ky hop Hoi dong Truong gin nhét.

T4 chirc thuc hién nghi quyét ciia Hoi ddng Truong; trao ddi véi Chi tich Hoi dong
Trudng va thdng nhét cach giai quyét theo quy dinh ciia Phap luat néu phét hién nghi
quyét vi pham phap luat, anh huéng dén hoat dong chung ctia Nha trudong. Trudng hop
khong théng nhét dugc cich giai quyét thi Hiéu truéng bdo céo véi co quan cép trén truc
tiép @& xin y kién chi dao.

Céac nhiém vu va quyén han khéac theo quy dinh cia Phép luét.

1.3. Pho Hiéu trudng (01 vi tri, 03 ngudi 1am viée)

Ph6 Hiéu trudng la nguoi gitp Hiéu trudéng trong viéc quan ly, diéu hanh céc hoat
dong cuia Nha truong. Puoc quyén thay mit Hiéu trudng giai quyét nhimmg cong viéc theo
Gy quyén cua Hiéu truéng va phdi bdo céo lai nhilng cdng viéc da giai quyét véi Hiéu
trudng.

Pho Hiéu trudng c¢6 nhiém vu truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo su
phén cdng cia Hiéu trudng; dugc thay mét Hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém
trude Hiéu truéng va phap luat dbi voi cong vide da giai quyét; c6 trach nhiém bao céo véi
Hiéu trudng vé tinh hinh cong viée duoc giao.

1.4. Thu ky Hoi dong trudong (01 vi tri, 01 ngudi 1am viéc kiém nhiém)
La ngudi truc tiép gitp Chi tich Hoi dong truomg thuc hién cic ndi dung sau:
Tbng hop thong tin vé hoat dong ctia Nha trudng bao cdo Chu tich Hoi dbng

truong;
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Chuén bi chuong trinh nghi su, ndi dung, tai liéu, giri gidy moi hop va lam thu ky
cac cudc hop ctia Hi dong trudng;

Xay dung, hoan chinh, Iuu trit cac van ban cia Hoi df"mg truong;

Chuén bi cac bdo cdo, gidi trinh véi co quan quan ly nha nude va cac co quan lién
quan theo nhiém vu, chirc ning ctia Hoi dfing truong;

Céc nhiém vu khac do Chu tich Hoi déng trudng giao.

1.5. Trudng Phong (01 vi tri, 08 nguoi lam viéc)

- Trudng phong Phong T chirc — Hanh chinh (01 ngudi lam viéc)

Tham muu va giup viéc cho Hiéu trudng trong viéc td chuc bd may, nhén su, t chirc
can bd, ché dd chinh sach: tién lwong, phu cip, bao hiém xa hdi; Phu trach dé an chién
luge phét trién Nha truong, chuyén dbi s6; Tham muu x4y dung cic quy dinh, ban hanh
cac quyét dinh lién quan dén cong tac can b, thuc hi¢n bdo cdo dinh ky cho co quan cz‘ip
trén; Tham muu trong cong tac vé sinh mdi truong, bao vé trat tu an toan trong nha trudng,
1én lich tudn; Tham muu x4y dung céc quy dinh, quy trinh, ban hanh céc quyét dinh lién
quan dén cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit; Tham muu trong cong tac du théo cac vin
ban chi dao; Bdo cao téng két nim hoc, phuong hudng nhiém vy, bdo cdo cong khai; Cong
tac tong hop, bdo cdo va quan ly vién chic, co s vt chét cia don vi; Cong tac an ninh,
chinh tri, quan sy va bao vé ndi bd; Cong tac déi ndi va dbi ngoai, vin hoa cong sd; Cong
tac t6 chirc su kién, khanh tiét, hiéu, hy trong toan truong; Cong téc trang bi vin phong
phém, xdy dung dinh muc trang thiét bi bao hd lao dong cho cac don vi; Cong tac diéu
dong CBVC cho cac su kién chung cua trudong;... Quan ly nhén sy thuge phong; Xay dung
ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tw tuéng, dao duc, 16i séng cho
CBVC thudc phong; Xay dung ké hoach, td chic dao tao, bdi dudng néng cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu cho CBVC thu¢c phong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa
hoc; Cac cong viéc khac theo chire nang, nhiém vu dugc giao; Céc cong tac khac theo sy
diéu dong cua Ban Giam hiéu.

- Truéng phong Phong Pao tao (01 nguoi lam viée)

Tham muru va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cong téc: Xay dung chuong trinh dao
tao, m& ma nganh, xét duyét dé cuong bai giang, dé an tuyén sinh, ké hoach giang day
theo nam hoc, bao giang, cfip phat van b.%mg, ching chi cho hoc sinh sinh vién,... Quan ly
nhén su thudc phong; Xay dung ké hoach va td churc thuc hién cdng tac gido duc chinh tri,
tu tudng, dao duec, 161 séng cho CBVC thudc phong; Xay dung ké hoach, td chitc dao tao,
bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho CBVC thudc phong; Tham muu

va xdy dung cac quy dinh, ban hanh cic vdn ban lién quan dén cong tac giang day va hoc
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tdp; Thyuc hién bao cdo dinh ky cho co quan cép trén; Tham gia giang day va nghién ctru
khoa hoc; Cac cong viéc khéac theo chic nang, nhiém vu dugc giao; Cac cong téc khac
theo su diéu dong ciia Ban Giam hiéu.

- Truong phong Phong Khéo thi & Pam bao Chit luong Gido duc (01 ngudi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudong trong cong tac: 1én lich thi, t6 chirc thi,
chdm thi, 1én diém cho sinh vién; Tu dam bao chit lugng gido duc, liy ¥ kién cta nguoi
hoc ddi véi ngudi day; Quan ly nhan sy thude phong; Xdy dung ké hoach va tb chirc thuc
hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dirc, 16i séng cho CBVC thudc phong; Xay
dung ké hoach, tb chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho
CBVC thudc phong; Tham muu xdy dung cac quy dinh, ban hanh céc van ban lién quan
dén cong tac gidng day va cong tac kiém dinh, ddnh gid chét lugng gido duc; Thyc hién
bdo céo dinh ky cho co quan cap trén; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Cac
cdng viéc khac theo chirc nang, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo su didu dong

cua Ban Giam hiéu.

- Truéng phong Phong K& hoach — Tai chinh (01 nguoi lam viéc)

Tham muru va giap viéc cho Hiéu trudng trong cong tac: Xdy dung ké hoach kinh phi
hing nam; Quan 1y cac ngudn thu, chi, phén bd kinh phi mua sim trang thiét bi day
hoc,...Quan 1y nhan su thudc phong; Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido
duc chinh tri, tu tuong, dao duc, 16i séng cho CBVC thudc phong; Xay dung ké hoach, tb
chire dao tao, bdi dudng ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho CBVC thudc
phong; Tham muu va xdy dung cac quy dinh, ban hanh cdc vin béan lién quan dén cong tac
tai chinh cua Trudong; Thuc hién bdo cdo dinh ky cho co quan cip trén; Tham gia giang
day va nghién ctru khoa hoc; Céc cdng viéc khac theo chirc nang, nhiém vu dugc giao; Cac

cong tac khéac theo sy diéu dong ctia Ban Giam higu.

- Trudng phong Phong Cong tac Sinh vién (01 ngudi lam vigc)

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cong tac xdy dung phuong hudng va
chuong trinh hanh dong li€én quan dén quan 1y sinh vién; Trién khai cong tac tuyén truyén,
gido duc cho sinh vién v& phép luét, dudng 16, chii trvong cia Péng va Nha nudc; Trién
khai cc quy dinh vé cong téc sinh vién; Cong tac d6i thoai voi sinh vién; Quan ly nhan sy
thudc phong; Xay dung ké hoach va td chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 sbng cho CBVC thudc phong; Xay dung ké hoach, td chtrc dao tao, bdi
dudng ndng cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho CBVC thuéc phong; Tham muu va

xdy dung céc quy dinh, ban hanh cdc van ban lién quan dén cdng tac quan ly sinh vién;
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Thuc hién bao céo dinh ky cho co quan cép trén; Tham gia giang day va nghién ciru khoa
hoc; Céc cong viéc khac theo chirc ning, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo su

dicéu dong cua Ban Giam hi€u.

- Trudng phong Phong Khoa hoc Cong ngh¢ & Hop tac québc t& (01 nguoi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu truong vé xdy dung chién lugc phat trién Khoa hoc
— Cong nghé (KHCN) va Hop tac Qudc té (HTQT); Quan ly céc hoat dong KH-CN,
HTQT va céc Trung tdm cuia nha trudng; Quan 1y va td chirc soan thao céc du én khoa hoc
cong nghé, cac van ban hop tac; Quan ly, td chirc cac hoat dong cac Hoi nghi, Hoi thao
trong va ngoai nudc duge thuc hién tai truong; Quan ly va phat trién céc cong bd khoa hoc
trong va ngoai nudc, bang phat minh, séng ché, chuyén giao cong ngh¢; Quan ly va Pidu
hanh cac hoat dong lién quan dén SV NCKH; Quan ly va Piéu hanh cong tic chuén bi,
tiép don va lam viéc cac doan khach trong va ngoai nudc; Quan ly cdc nhiém vu khac: Céac
giai thuong KHCN cho giang vién va sinh vién, Trién 1am KHCN, hoat dong sinh vién
NCKH, hoat dong s& hiru tri tué,... Quan ly nhan sy thugc phong; Xay dung ké hoach va td
chirc thuc hién cong téc gido duc chinh tri, tu tuong, dao dirc, 16i séng cho CBVC thude
phong; Xy dung ké hoach, td chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén,
nghiép vu cho CBVC thudc phong; Tham muu va xdy dung cdc quy dinh, ban hanh cac
van ban lién quan dén cong tdic NCKH va HTQT; Thuc hién bdo cdo dinh ky cho co quan
cép trén; Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc; Céc cong viéc khac theo chire nang,

nhiém vu dugc giao; Céc cong tac khac theo sy diéu dong ctia Ban Gidm hi€u.

- Trudng phong Phong Co s& Vat chit (01 nguoi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cong tac quan ly co s¢ vét chét, du an,
lap ké hoach mua sim; Xay dung ké hoach, chién luge phét trién co s& vat chit cua
Truong; Quan ly, gidm sét cac du an; Quan ly nhan sy thuge phong; Xay dung ké hoach va
té chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, t tudng, dao dirc, 16i séng cho CBVC thude
phong; Xay dung ké hoach, td chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén man,
nghiép vu cho CBVC thudc phong; Tham muu va xdy dung cac quy dinh, ban hanh céc
vén ban lién quan dén cong téc quan ly co s& vat chét; Thuc hién bao cdo dinh ky cho co
quan cép trén; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Céc cong vigc khac theo chire
ning, nhiém vu dugc giao; Cac cong tdc khac theo sy diéu dong ctia Ban Giam hiéu.

- Truéng phong Phong Thanh tra — Phap ché (01 ngudi 1am viéc)

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu trudng xdy dung chuong trinh, ké hoach nam hoc

vé cong tac thanh tra, phéap ché; Ban hanh cac chinh sach, quy dinh vé thi dua, khen
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thuong; TH chirc va diéu phdi cong tac thanh tra giang day, thanh tra cac ky thi; Trién khai
cac dot kiém tra, thanh tra chuyén dé dudi su chu tri cia Ban Giam hiéu; Tham muu cho
Ban Giam hiéu vé cdng tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo; Chu tri, phdi hop véi co quan tu
vén ludt giai dap thic mic, hd trg bao vé quyén va loi ich hop phép cia CBVC, NLD va
nguoi hoc; Chu tri va phéi hop thuc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing trong pham
vi chirc ndng quy dinh cua Phap luét; Chi dao ra soat van ban quy pham ndi bd cua Truong
thudc cac linh vuc; Chu tri dong gop y kién ddi véi du thao vin ban quy pham phap luét,
quy pham ndi bd; T chirc va chu tri cong tac tham dinh du thao céc vin ban quy pham noi
by ctiia Trudong soan thdo va ban hanh; Chu tri thdm dinh cong tac xét duyét hd so danh
gia, téng két thi dua, khen thudng cia cac don vi; Bao cdo Hoi d6ng Thi dua — Khen
thuong cua Truong; Thuc hién bdo cdo dinh ky cho co quan c:?ip trén; Quan ly nhan sy
thudoc phong; Xay dung ké hoach va td chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho CBVC thudc phong; Xay dung ké hoach, té chirc dao tao, bdi
dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho CBVC thudc phong; Tham gia giang
day va nghién ctru khoa hoc; Cac cong viée khéc theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao; Cac

cong tac khac theo sy diéu dong ctia Ban Giam hiéu.
1.6. Trudng khoa (01 vi tri, 14 ngudi lam viéce)

- Trudng khoa Khoa Cong nghé Nhiét — Dién lanh (01 ngudi lam vige)

Té chic xay dung ké hoach phét trién ddi ngii giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gi4o trinh va co s& vat chét theo hudng chuén hoa, ting cudng
diéu kién dam bao chét lugng, dép tng nhu ciu xa hdi va hdi nhap qudc té; D& xuit thay
ddi vé td chire, nhan su trong khoa; Quan ly cac by mon thudc khoa: Co s Ky thuét Nhiét,
K¥ thuat Nhiét lanh, Thiét bi Nang luong; Pang ky nhin nhiém vu dao tao céc trinh d¢;
Mé nganh, chuyén nganh dao tao; Quan ly nhéan su thudc khoa; Quan ly ndi dung, phuong
phép, chit lugng dao tao; Quan ly chét lwong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung
ké hoach va td chure thuc hién cong tac gido duc chinh trj, tu tuéng, dao dirc, 16i séng cho
CBVC va ngudi hoc thude khoa; T chirc dao tao, bdi dudng ning cao trinh d§ chuyén
mén, nghiép vu cho gidng vién va can bd nhén vién thugc khoa; Phéi hop véi Chi bd,
Cong doan thuc hién cédc nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen
thudng, tuyén sinh, hop tac doanh nghiép, co s& vat chét, ¢b van hoc tap, dam bao va kiém
dinh chét luong gido duc; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Cac cong viée
khéc theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao; Cac cdng tac khéc theo su diéu dong ctua Ban

Giam hiéu.
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- Trudng khoa Khoa Cong nghé Thong tin (01 ngudi lam viéc)

Té chirc x4y dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién khoa; Xdy dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s vat chét theo huéng chuén héa, ting cuong
didu kién dam bao chét luong, dap tmg nhu cdu x4 hoi va hdi nhap qubc té; D& xuat thay
ddi vé td chire, nhan su trong khoa; Quan 1y cdc bd mon thudc khoa: Cong nghé Phan
mém, Hé thong Nhing, Mang méy tinh; Dang ky nhén nhiém vu dao tao céc trinh d6; Md
nganh, chuyén nganh dao tao; Quan ly nhén sy thugc khoa; Quan ly ndi dung, phuong
phap, chét lugng dao tao; Quan ly chét luong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xy dung
ké hoach va td churc thuc hién cong tc gido duc chinh tri, tu tudng, dao dirc, 16i séng cho
CBVC va ngudi hoc thude khoa; T chic dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu cho giang vién va can bd nhéan vién thudc khoa; Phéi hop véi Chi bd,
Cong doan thyc hién cac nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen
thudng, tuyén sinh, hop tic doanh nghiép, co s& vat chét, c& véin hoc tap, dam bao va kiém
dinh chat lugng gido duc; Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc; Cac cong vige
khac theo chitc nang, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khéc theo sy diéu dong cia Ban
Giam hiéu.

- Trudng khoa Khoa Co khi (01 nguoi lam viéc)

Té chuc xay dung ké hoach phit trién doi ngil giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s& vat chit theo huéng chuédn hoéa, ting cudng
diéu kién dam bao chét lugng, dap (g nhu cau xa hdi va hdi nhap qudc té; Dé xuat thay
dbi vé t6 chuc, nhan su trong khoa; Quan ly cac bd mon thudc khoa: Co dién tir, Cong
nghé Vit li¢u, Cong ngh¢ Ché tao Méy; Piang ky nhin nhiém vu dao tao cac trinh d§; Mo
nganh, chuyén nganh dao tao; Quan ly nhan sy thudc khoa; Quén ly ndi dung, phuong
phép, chat luvong dao tao; Quén ly chét Iuong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xy dung
ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao diec, 16 séng cho
CBVC va nguoi hoc thude khoa; Té chirc dao tao, bdi dudng ning cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu cho giang vién va can b nhan vién thudc khoa; Phéi hop véi Chi bd,
Cong doan thyuc hién cac nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen
thudng, tuyén sinh, hop tdc doanh nghiép, co s& vit chét, ¢b van hoc tdp, dam bao va kiém
dinh chét lugng gido duc; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Céc cong viéc
khac theo chirc ning, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo sy diéu dong ctia Ban
Giam hiéu.

- Truéng khoa Khoa Co khi Giao thong (01 ngudi lam viée)
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Tb chirc xdy dung ké hoach phat trién doi ngfi giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chwong trinh dao tao, gido trinh va co s& vat chit theo hudng chuén hoa, ting cudng
didu kién dam bao chét lugng, dép ing nhu cau x4 hoi va hdi nhap qudc té; Dé xuat thay
d6i vé td chirc, nhan sy trong khoa; Quan ly cac bd mon thudc khoa: Ky thudt Tau thiy,
K¢ thut O td — May dong luc, Co k¥ thuat, Thiét ké may — Hé thong cong nghiép; Ding
ky nhan nhiém vu dao tao céc trinh do; Md nganh, chuyén nganh dao tao; Quan ly nhén sy
thudc khoa; Quan 1y ndi dung, phuong phép, chét lugng dao tao; Quan ly chét luong hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢; Xy dung ké hoach va td chuc thuc hién cong tac gido duc
chinh tri, tu tudéng, dao dic, 16i séng cho CBVC va ngudi hoc thude khoa; T chuc dao
tao, bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu cho giang vién va can bd nhén
vién thudc khoa; Phéi hop véi Chi bo, Cong doan thyuc hién cac nhiém vu chinh tri, doan
thé; Phu trach cong tac thi dua khen thudng, tuyén sinh, hop tac doanh nghiép, co s¢ vat
chét, ¢b van hoc tap, dam bao va kiém dinh chit luong gido duc; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc; Cac cong viéc khic theo churc nang, nhiém vu dugc giao; Cac cong

tac khac theo sy diéu dong ctia Ban Giam hiéu.

- Truéng khoa Khoa Dién (01 ngudi lam viéc)

Td chire xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién khoa; Xay dung va phat
trién chuong trinh ddo tao, gido trinh va co s& vat chét theo huéng chudn héa, ting cudng
didu kién dam bao chét luong, dép tmg nhu cAu xa hdi va hoi nhap quéc té; Dé xuat thay
dbi vé td churc, nhan su trong khoa; Quén 1y cac by mon thude khoa: Dién cong nghi¢p, Hé
théng dién, Ty dong héa, Trung tdm Thi nghiém Dién; Pang ky nhén nhiém vu dao tao céc
trinh do; Md nganh, chuyén nganh dao tao; Quan ly nhén su thudc khoa; Quan ly ndi
dung, phuong phap, chét lugng dao tao; Quan ly chét luong hoat dong khoa hoc va cong
nghé¢; Xay dung ké hoach va td churc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao
duc, 161 séng cho CBVC va nguoi hoc thugc khoa; T chirc dao tao, bdi dudng ning cao
trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can b nhan vién thude khoa; Phéi hop
voi Chi bd, Cong doan thuc hién cac nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi
dua khen thudng, tuyén sinh, hop tdc doanh nghiép, co s& vat chét, cb vén hoc tap, dam
bao va kiém dinh chét lugng gido duc; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Céc
cong viéc khac theo chirc nang, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo su diéu dong
ciia Ban Giam hiéu.

- Truéng khoa Khoa Dién tir - Vién thong (01 ngudi lam viéc)
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Té chirc xdy dung ké hoach phat trién ddi ngii giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s¢ vét chit theo hudng chuén hoéa, ting cudng
diéu kién dam bao chét lugng, dap tmg nhu ciu xa hdi va hdi nhap qudc té; P& xuét thay
dbi vé t6 chitc, nhan su trong khoa; Quan ly cac bd mon thude khoa: Ky thudt Dién tir, Ky
thuat M4y tinh, K¥ thuat Vién thong; Pang ky nhan nhiém vu dao tao cac trinh do; M&
nganh, chuyén nganh dao tao; Quén ly nhédn su thudc khoa; Quan ly ndi dung, phuong
phap, chét lugng dao tao; Quan 1y chit lwrong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung
ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao dirc, 16i sdng cho
CBVC va nguoi hoc thude khoa; Té chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén
mon, nghiép vu cho giang vién va cén by nhéan vién thudc khoa; Phéi hop véi Chi bd,
Cong doan thuc hién cac nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen
thudng, tuyén sinh, hop tadc doanh nghiép, co s& vat chét, ¢b van hoc tap, dam bao va kiém
dinh chat luong gido duc; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Céc cong viéc
khéac theo chitc ning, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo su diéu dong cua Ban
Giam hiéu.

- Truéng khoa Khoa Hoa (01 ngudi lam viéc)

Té chuc xay dung ké hoach phat trién ddi ngii giang vién khoa; X4y dung va phét
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s& vat chit theo huéng chuan héa, ting cudng
diéu kién dam bao chét lugng, dap tng nhu ciu xa hoi va hdi nhap qudc té; Dé xut thay
d6i vé td chirc, nhan su trong khoa; Quan ly cac bd mén thudc khoa: Coéng nghé Thuc
phém, Cong nghé Sinh hoc, Cong nghé Hoa hoc va Vit li¢u, Cong nghé Hoa hoc — Dau &
Khi; Bang ky nhan nhiém vu dao tao céc trinh d; M& nganh, chuyén nganh dao tao; Quan
ly nhén sy thudc khoa; Quan ly ndi dung, phuong phap, chét lugng dao tao; Quan ly chat
luong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung ké hoach va td chure thuc hién cong tac
gido duc chinh tri, tu tudng, dao diec, 16i séng cho CBVC va nguoi hoc thude khoa; Td
chirc dao tao, bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va cén
bd nhan vién thudc khoa; Phéi hgp véi Chi by, Cong doan thuc hién cic nhiém vu chinh
tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen thudng, tuyén sinh, hgp tac doanh nghiép, co
s& vt chét, cb van hoc tdp, dam bao va kiém dinh chét lugng gido duc; Tham gia gidng
day va nghién ctru khoa hoc; Céc cong viéc khéac theo chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao; Cac

cong tac khac theo su diéu dong ctia Ban Giam hiéu.

- Trudng khoa Khoa Khoc hoc va Coéng nghé Tién tién (01 ngudi lam viéc)
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T chirc xay dyng ké hoach phat trién doi ngii giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s& vat chat theo huéng chuin héa, ting cudng
didu kién dam bao chét lugng, dap ng nhu cau xa hdi va hdi nhap qubc té; Pé xuét thay
ddi vé t6 chtre, nhan su trong khoa; Quan 1y cdc bd mon thudc khoa: K§ thuat Cong nghé
Tién tién, Khoa hoc tmg dung; Pang ky nhan nhiém vu dao tao cac trinh do; M& nganh,
chuyén nganh dao tao; Quén ly nhén sy thudc khoa; Quén ly ndi dung, phuong phép, chét
lugng dao tao; Quan ly chét luong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung ké hoach
va td chuc thyuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dirc, 161 séng cho CBVC va
ngudi hoc thude khoa; T chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu cho giang vién va can by nhéan vién thudc khoa; Phéi hop vé6i Chi bd, Cong doan thuc
hién cic nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu tréach cong téc thi dua khen thudng, tuyén sinh,
hop tac doanh nghiép, co s& vit chét, c¢b vAn hoc tip, dim bao va kiém dinh chit luong
gido duc; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Cac cong viéc khdc theo chirc

ning, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo su di€u dong cua Ban Giam hiéu.

- Truéng khoa Khoa Kién tric (01 ngudi lam viéc)

Té chirc xdy dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s& vat chét theo huéng chuén hoéa, ting cudong
didu kién dam bao chét luong, dép Gmg nhu cAu xa hoi va hdi nhap quée té; DE xuét thay
dbi vé td chirc, nhan su trong khoa; Quan 1y cac by mon thuge khoa: Kién truc, Quy hoach;
Ping ky nhan nhiém vu dao tao cac trinh do; Mé nganh, chuyén nganh dao tao; Quan ly
nhan su thudc khoa; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat luong dao tao; Quan ly chét
luong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac
gido duc chinh tri, tu tudng, dao dic, 16i séng cho CBVC va nguoi hoc thudc khoa; TH
chire dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va cén
bd nhan vién thudc khoa; Phéi hop v6i Chi b, Cong doan thyc hién cdc nhiém vu chinh
tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen thudng, tuyén sinh, hop tac doanh nghiép, co
s& vat chit, cb van hoc tap, ddm bao va kiém dinh chit luong gido duc; Tham gia giang
day va nghién ctru khoa hoc; Céc cong viéc khac theo chirc nang, nhiém vu dugc giao; Cac

cong tac khac theo sy diéu dong cua Ban Gidm hi¢u.

- Trudng khoa Khoa Moi truong (01 nguoi lam viéc)
Té chirc xdy dung ké hoach phat trién ddi ngii giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co sg vt chét theo huéng chuin héa, ting cudng

didu kién dam bao chit lugng, dap tng nhu cau xa hoi va hoi nhap quédc té; Dé xuét thay

dsaan’ o
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ddi vé td chirc, nhan su trong khoa; Quan ly cac bd mon thude khoa: Ky thuat Méi truong,
Quén ly Méi trudng; Pang ky nhdn nhiém vu dao tao cic trinh d§; M& nganh, chuyén
nganh dao tao; Quan ly nhan sy thudc khoa; Quan ly ndi dung, phuong phap, chit lugng
dao tao; Quan ly chét lrong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung ké hoach va tb
chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao dirc, 16i séng cho CBVC va
nguoi hoc thude khoa; T chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu cho giang vién va can b nhan vién thudc khoa; Phéi hop v6i Chi bd, Cong doan thuc
hién cac nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen thudng, tuyén sinh,
hop tac doanh nghiép, co s¢ vt cha‘it, ¢ van hoc tdp, dam bao va kiém dinh chét lugng
gido duc; Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc; Cac cong viéc khac theo chirc

ning, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khéac theo su diéu dong cia Ban Gidm hi¢u.

- Trudng khoa Khoa Quan ly Dy an (01 nguoi lam viéc)

Té chirc xdy dung ké hoach phat trién doi ngil giang vién khoa; Xay dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s& vat chit theo huéng chuén hoa, ting cudng
diéu kién dam bao chét lugng, dap tmg nhu cau xa hoi va hoi nhéap qudc té; D& xuét thay
dbi vé tb chirc, nhan su trong khoa; Quan ly cdc bd mon thudc khoa: Quan ly Du an Xay
dung, Quan ly Cong nghiép; Dang ky nhén nhiém vu dao tao céc trinh d; M& nganh,
chuyén nganh dao tao; Quan ly nhan su thudc khoa; Quén ly ndi dung, phuong phép, chét
lugng dao tao; Quan ly chét luong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung ké hoach
va to chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao duec, 16i séng cho CBVC va
ngudi hoc thudce khoa; T4 chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mdn, nghiép
vu cho giang vién va can by nhén vién thugc khoa; Phdi hop vé6i Chi b, Cong doan thuc
hién cac nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen thudng, tuyén sinh,
hop téc doanh nghiép, co s& vét chét, cb vén hoc tap, dam bao va kiém dinh chat lugng
gido duc; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Cac cong viéc khéc theo chirc

nang, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khic theo sy diéu dong ctia Ban Giam hiéu.
- Truéng khoa Khoa Xéy dung Cau dudng (01 ngudi lam viée)

Té chirc xay dung ké hoach phat trién doi ngil giang vién khoa; Xay dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gido trinh va co s& vat chét theo hudng chuin hoa, ting cudng
didu kién dam bao chit lugng, dap ng nhu cau xa hdi va hoi nhap quéc té; Pé xuét thay
dbi vé to chire, nhan su trong khoa; Quan ly cac b méon thudce khoa: Pudng 6 t6 va Puong
thanh phé, Cdu — Him, Vit liéu X4y dung, Co s& Ky thuét; Dang ky nhan nhiém vu dao
tao céc trinh d6; M& nganh, chuyén nganh dao tao; Quan ly nhan sy thudc khoa; Quan ly
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ndi dung, phuong phép, chét lugng dao tao; Quan Iy chat luong hoat dong khoa hoc va
cong nghé; Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao dirc, 16i séng cho CBVC va ngudi hoe thude khoa; T chirc dio tao, bdi dudng ning
cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho gidng vién va can bd nhén vién thugc khoa; Phéi
hop vai Chi bg, Cong doan thuc hién cdc nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac
thi dua khen thudng, tuyén sinh, hop tac doanh nghiép, co s& vat chét, ¢ van hoc tép, dam
bao va kiém dinh chit luong gido duc; Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc; Céc
cong viéc khac theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo su didu dong
cua Ban Giam hiéu.

- Truéng khoa Khoa Xay dung Dan dung va Cong nghiép (01 ngudi lam viéc)

Té chirc xay dung ké hoach phaét trién ddi ngii giang vién khoa; X4y dung va phat
trién chuong trinh dao tao, gi4o trinh va co s& vat chét theo huéng chudn héa, ting cuong
" diéu kién dam bao chét luong, dép tng nhu cdu xa hoi va hoi nhap quéc té; DE xuit thay
dbi vé td chirc, nhan su trong khoa; Quan ly cac bd mon thudc khoa: Két cu Cong trinh,
Thi ¢dng; Dang ky nhan nhiém vu dao tao cac trinh d§; Mé nganh, chuyén nganh dao tao;
Quan ly nhan su thudc khoa; Quan ly ndi dung, phuong phép, chat luong dao tao; Quan ly
chit Iwong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xy dung ké hoach va t6 chirc thuc hién
cong tac gido duc chinh tri, tu tuwdng, dao duc, 16i séng cho CBVC va ngudi hoc thude
khoa; T4 chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho giang vién
va can bd nhan vién thudc khoa; Phéi hop vai Chi bd, Cong doan thyc hién cac nhiém vu
chinh tri, doan thé; Phu trach cong tac thi dua khen thudng, tuyén sinh, hgp tdc doanh
nghiép, co s& vt chét, ¢6 van hoc tap, dam bao va kiém dinh chét luong gido duc; Tham
gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Cac cong viéc khéc theo chirc ning, nhi¢ém vu dugc

giao; Cac cong tac khac theo sy dicu dong ctia Ban Giam higu.

- Truéng khoa Khoa X4y dung Cong trinh thity (01 ngudi lam viéc)

T4 chue xay dung ké hoach phat trién ddi ngii giang vién khoa; Xay dung va phat
trién chuong trinh ddo tao, gi4o trinh va co s& vat chét theo hudéng chuén hoa, ting cudng
didu kién dam bao chét luong, dap img nhu ciu xa hoi va hoi nhap quéc té; Dé xuét thay
dbi vé td chure, nhan su trong khoa; Quén ly cic bd mén thudc khoa: Co s& k¥ thuat thiy
lgi, Cong trinh thuy; Pang ky nhédn nhiém vu dao tao céc trinh do; M¢& nganh, chuyén
nganh dao tao; Quan ly nhén sy thudc khoa; Quan ly ndi dung, phuong phép, chét lugng
dao tao; Quan ly chét luong hoat dong khoa hoc va cong nghé; Xay dung ké hoach va tb

chtrc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuong, dao dirc, 16i sébng cho CBVC va
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ngudi hoc thude khoa; T chire dao tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép
vu cho giang vién va can b nhéan vién thugc khoa; Phéi hop véi Chi by, Cong doan thuc
hién c4c nhiém vu chinh tri, doan thé; Phu trach cdng tac thi dua khen thudng, tuyén sinh,
hop téc doanh nghiép, co s& vit chét, cb véin hoc tdp, dam bao va kiém dinh chét lugng
gido duc; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Céc cong viéc khic theo chirc

nang, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo sy diéu dong ciia Ban Giam hiéu.

1.7. Giam dbc Trung tdm, Vién (01 vi tri, 03 ngudi lam viéc)

- Giam déc Trung tdm Hoc liéu va Truyén théng (01 ngudi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong viéc mua sam sach, bao, gido trinh, tai
liéu phuc vu cho cong tac giang day va hoc tép; Xir ly gido trinh, sach bao theo ding quy
dinh; Tham muu cho Hiéu trudng trong cong tac truyén thong; Gidm sat, quan ly ndi dung
bai viét, hinh anh trén website va mang xa hoi; Lap ké hoach truyén thong dé quang ba céac
hoat dong, hoc hiéu ciia Nha truong; Quan 1y nhén sy thudce trung tdm; Xay dung ké hoach
va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh trj, tu tudng, dao dirc, 16i séng cho CBVC
thude trung tdm; Xay dung ké hoach, td chirc déo tao, bdi dudng nang cao trinh d¢ chuyén
mon, nghiép vu cho CBVC thudc trung tdm; Tham muu va xdy dung cac quy dinh, ban
hanh céc vin ban lién quan dén cong tac hoc liéu va truyén thong; Thuc hién bo céo dinh
ky cho co quan cap trén; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc; Céc cong viée khac
theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo sy diéu dong cia Ban Gidm
hiéu.

- Giam déc Trung tdm HS tro Sinh vién va Quan hé Doanh nghiép (01 ngudi lam
viéc)

Tham muu va gitup viéc cho Hiéu trudng trong viéc xdy dung phuong hudng, ké
hoach va chuong trinh hanh dong ctia Nha truong trong mang quan hé doanh nghiép va hd
tro sinh vién; Ho tro khéi nghiép cho sinh vién; Tu vén viéc lam sau khi tdt nghiép cho
sinh vién; Két ndi v6i cac doanh nghiép; Quan Iy hoat dong ctia Ky tuc x4 sinh vién; Diéu
hanh moi hoat dong tai chinh cta don vi; Quan ly nhan su thugc trung tim; Xdy dung ké
hoach va td chtrc thuc hién codng tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao dirc, 16 séng cho
CBVC thudc trung tdm; Xay dung ké hoach, td chirc dao tao, boi dudng ning cao trinh do
chuyén moén, nghiép vu cho CBVC thudc trung tdm; Tham muu va xdy dung céc quy dinh,
ban hanh céc van ban lién quan dén cong téc hd trg sinh vién va quan hé doanh nghiép;
Thue hién bao cdo dinh ky cho co quan cép trén; Tham gia giang day va nghién ctru khoa
hoc; Cac cong viéc khéc theo chirc ning, nhiém vu duoc giao; Céc cong tac khéc theo su

diéu dong cua Ban Giam hiéu.



18

- Giam déc Vién Khoa hoc Cong nghé Bach khoa Pa Nang (01 ngudi 1am viéc)

Tham muru va gitp viéc cho Hi€u truéng trong cong tac td chirc cac hoat dong nghién
ciru ng dung, chuyén giao cong nghé, nghién ciru khoa hoc va thyc hién céc dich vy, tu
vén khoa hoc va cong nghé gop phén vao su phét trién cia Nha trudong; T4 chirc cac hoat
dong tu vin, trao dbi thong tin khoa hoc va cong nghé voi cac td chirc trong va ngoai
nuée; Tim kiém céac ddi tac trong va ngoai nude dé phat trién cac chuong trinh, du 4n, hop
dong, dé tai chuyén giao cong nghé, nghién ciru tng dung va nghién ciru co ban; T chirc
dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu ngén han; Quan ly nhan sy thudc vién; Xay
dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc, 16i sf)ng
cho CBVC thudc vién; Xay dung ké hoach, td chirc dao tao, boi dudng nang cao trinh do
chuyén mdn, nghiép vu cho CBVC thudc vién; Tham muu va xdy dung cac quy dinh, ban
hanh céc vin ban lién quan dén cong tac chuyén giao cong nghé, nghién ciru khoa hoc;
Thuc hién bdo céo dinh ky cho co quan cép trén; Tham gia gidng day va nghién ciru khoa
hoc; Céc cong viéc khac theo chie nang, nhiém vu dugc giao; Céc cong tac khac theo su

diéu dong cua Ban Gidm hiéu.

1.8. Pho Trudng phong (01 vi tri, 15 nguoi lam viéc)

- Pho Truéng phong Phong Té chirc — Hanh chinh (03 ngudi lam viéc)

Tham muu, gitp viéc cho Trudng phong trong cong tac td chirc can bo, quan tri nhan
su, hanh chinh van thu, y t& méi truong, an ninh trdt tw, 1& tan khanh tiét, ché do chinh
sach, bao hiém xa hoi, dé an chién lugce phat trién Nha truong, bao cdo cong khai, chuyén
dbi sb,... Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Truéng phong phin cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc (néu co).

- Phé Trudng phong Phong Pao tao (03 ngudi lam vige)

Tham muu va giup viéc cho Trudng phong trong cong tac tuyén sinh, xdy dung va
phét trién chuong trinh dao tao, ddm bao chit lugng, quan ly chat lugng theo ISO, dao tao
lién két, quan Iy co s& dit liéu dao tao, ing dung CNTT trong quan ly dao tao, cdng tac
gido vu, cip phat vin bang ching chi, bién soan thdm dinh gido trinh,... C4c cong viéc
khac do Ban Giam hiéu va Truéng phong phan cong; Tham gia giang day va nghién ciru
khoa hoc (néu co).

- Ph6 Trudng phong Phong Khao thi & Pam bao Chét lugng Gi4o duc (02 ngudi lam
viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng phong trong cdng tac kiém dinh chét lugng gido

duc, danh gia ngoai, td chirc tu danh gia, cong tac khao thi, cong tac tap huén,... Cac cong
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viéc khac do Ban Giam hiéu va Trudng phong phdn cong; Tham gia gidng day va nghién
ctru khoa hoc (néu c6).

- Ph6 Trudng phong Phong Ké& hoach — Tai chinh (01 ngudi lam viéc)

Tham muu va giup viéc cho Trudng phong trong cong tac theo dai ngudn thu, kiém
tra quy, phu trach cong tac ké toan téng hop, theo ddi kinh phi x4y dung co ban, thuc hién
quyét toan theo quy dinh,... Cac cong viéc khac do Ban Giam hi¢u va Truéng phong phan
cong.

- Pho Trudng phong Phong Cong tac sinh vién (01 ngudi [am viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng phong trong cong tac quan ly hd so sinh vién,
hoc béng cho sinh vién; Quan ly luu hoc sinh; Trién khai cac hoat dong hop tac, giao luu,
trao ddi sinh vién véi céc to chirc gido duc, dio tao nudc ngoai; Xac nhan nhén than cho
sinh vién; Quan ly sinh vién ngoai tri; T chirc cac hoat dong vin — thé — my cho sinh
vién; Thuc hién ché do chinh sach cho sinh vién; Theo doi danh gia diém rén luyén cho
sinh vién; Thi dua khen thuéng, ky lut dbi véi sinh vién; Quan ly va béo vé quyén loi hop
phédp cta sinh vién; Céc cong viéc khiac do Ban Gidm hiéu va Truong phong phén cong;
Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc (néu co).

- Pho Trudng phong Phong Khoa hoc Cong nghé¢ va Hop tac Quéc té (02 ngudi lam
viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng phong trong cong tac quan ly thuc hién dé tai
NCKH céc cép; Tham muu cho lanh dao vé KHCN, x4y dung chién lugc KHCN timng giai
doan, cac loai vin ban KHCN, ké hoach KHCN héng nam,... Quan ly hoat dong tinh gio
NCKH; Quan ly hoat dong sinh vién NCKH; Quan ly, theo déi hoat dong KHCN cua céac
don vi tai truong; Quan ly viéc tham gia cac giai thuéng KHCN cua giang vién va sinh
vién; Quan ly hoat dong giang day HTQT; Quan ly hoat dong ky két HTQT; Quan ly hoat
dong giao luu sinh vién qudc té; T chirc cac hoi thdo, seminar, workshop qudc té; Cac
cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Truong phong phén cong; Tham gia gidang day va
nghién ctru khoa hoc (néu c6).

- Pho6 Trudng phong Phong Co s& Vat chat (02 ngudi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng phong trong cong tac quan ly té Pién nude, to
Quan tri cdy canh; Chuén bi co s& vat chit cho hoi hop, 1€ tiét, tuyén sinh; Theo ddi tinh
hinh dit dai, sir dung co s& vat chét; Quan 1y hoat dong cac phong thi nghiém, xudng thyc
tap; Theo doi hoat dong dich vu ctia Nha truong; Theo ddi tinh hinh quén ly hoat dong céc

phong hoc, phong lam viéc, cong tac canh quan; Trién khai cong tac phong chdng bao lut,
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hda hoan; Quan ly hé théng dién nudce, dién thoai; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu
va Truong phong phan cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc (néu co).

- Pho6 Trudng phong Phong Thanh tra — Phap ché (01 nguoi lam viéce)

Tham muru va gitp viéc cho Trudng phong trong cdng tdc xdy dung chinh sich, quy
dinh vé cOng tac thanh tra, phap ché, thi dua, khen thudng; Trién khai thyuc hién cac chu
trrong, chinh sach cia Pang va Nha nudc vé cong tac thi dua khen thudng; Té chirc va
phan cong thanh tra gio giang, kiém tra va giam sat cac ky thi; Xét duyét hd so danh gia,
téng két thi dua khen thudng cia cac don vi; Cong tac gép y du thao céc vin ban quy
pham phap luét, quy pham ndi b cuia cac cép; Cong tac thAm dinh vin ban quy pham noi
bd trong Nha truong; Cong tdc bao cao dot xuét, dinh k¥ trong linh vuc thanh tra, phép
ché, thi dua, khen thuéng; T8 chirc tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat ¢én CBVC,
nguoi lao dong va nguoi hoc; Ra soat van ban phap quy va quy pham cac linh vuc; Céc
cong viéc khac do Ban Giam hi¢u va Trudng phong phan coéng; Tham gia giang day va

nghién ctru khoa hoc (néu co6).

1.9. Pho Giam dbc Trung tam, TH trudng T6 truc thude (02 vi tri, 04 nguoi lam
viéc)

- Phé Gidm dbc Trung tdm Hoc liéu va Truyén thong (02 nguoi lam viéc)

Tham muu va gitp viée cho Gidam déc trung tim trong cong tac nghiép vu - thong tin
thu vién va truyén thong; Xay dung chién luge phat trién nghiép vu - thong tin thu vién;
Cong tac xay dung quy dinh, quy trinh trong hoc liéu/truyén thong; Phéi hop quan 1y nhén
su, co s& vat chit va trién khai c4c nhiém vu chinh tri cua don vi; Lap ké hoach va thuc
hién chién luoc truyén thong/hoc liéu ngén, trung va dai han; Trién khai hoat dong truyén
thong va hoc liéu theo ké hoach; Cac cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Trudng phong
phéan cong; Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc (néu cb).

- Ph6 Giam d6c Trung tdm HO trg Sinh vién va Quan hé Doanh nghiép (01 nguoi lam
viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Giam dc trung tAm trong cong tac quan 1y hoat dong cuia
ky tic x4 sinh vién; Cong tac dam bao an ninh, trat ty, doi séng sinh hoat cho sinh vién noi
tri; Lap ké hoach mau sam, stra chita trang thiét bi va bao quan tai san trong ky tic x4; Quan
Iy viéc tb chirc cac khoa dao tao ngén han, dao tao k¥ nang cho sinh vién; Quan ly cac hoat
dong ho trg sinh vién, cac hoat dong hd trg sang tao, khéi nghiép; Thiét lap va duy tri quan
hé hop tac gitta Nha trudng véi doanh nghiép trong viéc huy dong cac ngudn tai trg cho hoat
dong cua Nha truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Trudng phong phén cong;

Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc (néu o).
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- T truémg T Cong nghé Thong tin (01 ngudi lam viée)

Tham muu, gitp viéc cho Hidu trudng vé phat trién hé thong thong tin, cac giai phap
g dung cdng nghé thong tin (CNTT) trong cac hoat dong ctia Truong; Xay dung cic vin
ban quy dinh ctia Nha truong li€n quan dén linh vuc CNTT; Tham muu cho lanh dao Nha
truong ap dung cac ing dung CNTT trong cong tdc quan ly; Quan ly truc tiép mang phat
trién phé”m mém; Quan ly nhén su thudc t; Xay dung ké hoach va td chire thuc hién cong
tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao durc, 16i séng cho CBVC thuéc td; Xay dung ké hoach,
t chtre dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho CBVC thudce to;
Tham muu va xdy dung cac quy dinh, ban hanh cac vén ban lién quan dén linh vuc CNTT;
Thuc hién bao céo dinh ky cho co quan cép trén; Cac cong viéc khac theo chirc nang,

nhiém vu dugc giao; Cac cong tac khac theo su diéu dong ctia Ban Giam higu.

1.10. Ph6 Trudng khoa (01 vi tri, 27 nguoi lam viéc)

- Ph6 Trudng khoa Khoa Cong nghé Nhiét — Pién lanh (02 nguoi lam viéc)

Tham muu va gitip viéc cho Trudng khoa Khoa Cong nghé Nhiét — Dién lanh trong
cong tic quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua khoa, cong tic sinh vién, cong tac kiém
dinh, cdng tic quan hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc,
hop tac qudc té, cong tac truyén thong cia khoa, quan ly hoat dong cua Lién chi Doan,
cong tac tuyén sinh. Céc cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Trudng khoa phén cong;
Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Ph6 Trudng khoa Khoa Cong nghé Thong tin (02 nguoi lam vigc)

Tham muru va giup viéc cho Truong khoa Khoa Cong nghé Thong tin trong cong tac
quan ly, diéu hanh cac hoat dong cta khoa, cong tac sinh vién, cong tac kiém dinh, cong
tac quan hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ciru khoa hoc, hgp tac qubc
té, cong tac truyén thong ctia khoa, quan ly hoat dong cua Lién chi Doan, cong tic tuyén
sinh. Céc cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Truong khoa phan cong; Tham gia giang
day va nghién ctru khoa hoc.

- Pho Trudng khoa Khoa Co khi (02 nguoi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng khoa Khoa Co khi trong cong tac quan ly, diéu
hanh céic hoat dong cta khoa, cong tac sinh vién, cong tac kiém dinh, cong tic quan hé
doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, hgp tac quéc té, cong tac
truyén thong cta khoa, quan ly hoat dong cua Lién chi Poan, cong tic tuyén sinh. Céc
cong viéc khac do Ban Giam hi¢u va Trudng khoa phin cong; Tham gia gidang day va
nghién ciru khoa hoc.

- Phé Truéng khoa Khoa Co khi Giao théng (02 ngudi lam viéce)
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Tham muu va giap viéc cho Trudng khoa Khoa Co khi Giao thong trong cong tac
quan ly, diéu hanh céc hoat dong ctia khoa, cong tac sinh vién, cong tic kiém dinh, cong
tadc quan hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, hop tac qubc
té, cong tac truyén théng ciia khoa, quan ly hoat dong cua Lién chi Doan, cong tac tuyén
sinh. Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Truong khoa phan cdng; Tham gia giang
day va nghién ctru khoa hoc.

- Pho Trudng khoa Khoa Pién (02 nguoi lam viéc)

Tham muu va giup viéc cho Trudng khoa Khoa Pién trong cong tac quan ly, diéu
hanh cac hoat ddng ctua khoa, cong tac sinh vién, cong tac kiém dinh, cong tic quan hé
doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té, cong tac
truyén thong ctia khoa, quan ly hoat dong cta Lién chi Poan, cong tic tuyén sinh. Céc
cong viéc khac do Ban Gidm hi¢u va Trudng khoa phin cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Pho Trudng khoa Khoa Dién tir — Vién thong (02 ngudi lam viée)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng khoa Khoa Dién tir — Vién thong trong cong tac
quan ly, diéu hanh cac hoat dong cta khoa, cong tac sinh vién, cong tac kiém dinh, cong
tdc quan hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc
té, cong tac truyén thong cia khoa, quéan 1y hoat dong ctia Lién chi Doan, cong tic tuyén
sinh. Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Truong khoa phéan cong; Tham gia giang
day va nghién ctru khoa hoc.

- Pho Trudng khoa Khoa Hoa (02 nguoi lam viéc)

Tham muu va giap viéc cho Truong khoa Khoa Hoa trong cong téc quan ly, diéu
hanh céac hoat dong cua khoa, cong tac sinh vién, cong tac kiém dinh, cong tac quan hé
doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ciru khoa hoc, hgp tac quéc té, cong tac
truyén théng cua khoa, quan 1y hoat dong cua Lién chi Poan, cong tac tuyén sinh. Cac
cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Trudng khoa phan cdng; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Phé Trudng khoa Khoa Kién triic (01 ngudi 1am viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng khoa Khoa Kién trac trong cong tac quan ly,
diéu hanh cac hoat dong cua khoa, cdng tac sinh vién, cong tac kiém dinh, cong tac quan
hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, hgp tac quéc té, cOng
tac truyén thong ciia khoa, quan 1y hoat dong cua Lién chi Poan, cong tac tuyén sinh. Cac
cdng viéc khac do Ban Giam hiéu va Trudong khoa phan cong; Tham gia giang day va

nghién ctru khoa hoc.
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- Pho Trudng khoa Khoa Moi trudong (02 ngudi lam viéc)

Tham muu va giup viéc cho Trudng khoa Khoa Moi trudong trong cong tac quan ly,
diéu hanh cc hoat dong cua khoa, cong tac sinh vién, cong tac kiém dinh, cong tic quan
hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té, cong
tac truyén thong ciia khoa, quan 1y hoat dong ctia Lién chi Poan, cong tac tuyén sinh. Cac
cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Trudng khoa phén cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Phé Trudng khoa Khoa Quan Iy Dy an (02 ngudi lam viéc)

Tham muu va giup viéc cho Trudng khoa Khoa Quan ly Du 4n trong cdng tac quan
Iy, diéu hanh cac hoat dong ctia khoa, cong téc sinh vién, cong tac kiém dinh, cong tac
quan hé doanh nghiép, quéan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té,
cong tac truyén thong ctia khoa, quan 1y hoat dong cua Lién chi Poan, cong tac tuyén sinh.
Cac cong viéc khac do Ban Gidam hiéu va Trudng khoa phan cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Ph6 Trudng khoa Khoa X4y dung Cau dudng (02 ngudi lam viéc)

Tham muu va giup viéc cho Trudng khoa Khoa Xéy dung Cau dudng trong cong tac
quan ly, diéu hanh cic hoat dong cuia khoa, cong téc sinh vién, cong tac kiém dinh, cong
tac quan hé doanh nghiép, quan Iy dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc
té, cong tac truyén thong ciia khoa, quéan 1y hoat dong ctia Lién chi Poan, cong tic tuyén
sinh. Céc cdng viéc khac do Ban Giam hiéu va Truong khoa phéan cdng; Tham gia giang
day va nghién ctru khoa hoc.

- Phé Truéng khoa Khoa Xay dung Déan dung va Cong nghiép (02 ngudi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng khoa Khoa Xédy dung Dan dung va Cong nghi€p
trong cdng tac quan ly, diéu hanh cic hoat dong ctia khoa, cong tac sinh vién, cOng tac
kiém dinh, cong tac quan hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ctru khoa
hoc, hop tac qubc té, cong tac truyén thong cla khoa, quan ly hoat dong cta Lién chi
Poan, cong tac tuyén sinh. Cc cong viéc khéc do Ban Giam hiéu va Trudng khoa phén
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Pho6 Trudng khoa Khoa Xdy dung Coéng trinh thity (02 ngudi 1am viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Trudng khoa Khoa Xay dyng Thuy lgi — Thuy dién
trong cong tac quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua khoa, cong tac sinh vién, cong tac
kiém dinh, cong tic quan hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ciru khoa

hoc, hop tac qudc té, cong tac truyén thong cta khoa, quan ly hoat dong cua Lién chi
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Poan, cong tac tuyén sinh. Cac cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Truéng khoa phan
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Pho Trudng khoa Khoa Khoa hoc va Cong nghé€ Tién tién (02 nguoi lam viéc)

Tham muu va gitp viéc cho Truéng khoa Khoa Khoa hoc va Cong nghé Tién tién
trong cong tic quan ly, diéu hanh céc hoat dong cia khoa, cong tac sinh vién, cong tac
kiém dinh, cong tac quan hé doanh nghiép, quan ly dao tao sau dai hoc, nghién ciru khoa
hoc, hop tic qubc té, cong tac truyén thong ctia khoa, quan ly hoat dong ctia Lién chi
Poan, cong tic tuyén sinh. Cac cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Truong khoa phan

cdng; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

1.11. Truéng Bo mon (01 vi tri, 42 nguoi lam viée)

- Truéng Bo mon Co s¢ K¥ thuat Nhiét (01 ngudi 1am viéc)

Truéng B mon Co s¢ Ky thuat Nhiét thudc khoa Cong nghé Nhi¢t — Dién lanh 1a
ngudi chiu trach nhiém vé noi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tdp ctia bd mon
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. T chitc xay dung va
hoan thién ndi dung moén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd
mdn; TH chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t chirc cac
hoat dong hoc thudt nhim nang cao chét lwong dao tao; Quan ly céc thanh vién thugc bd
mon; Xy dung ké hoach phat trién doi ngil ciia b mén; Phén cong giang day, co s¢ vat
chét, thiét bi ctia bd mon; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co);
Trién khai cong tic dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; Té chic dénh
gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua ca nhan, bd
mon, khoa va Trudng; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phan
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bd mon Ky thuat Nhiét — Lanh (01 nguoi lam viéc)

Trudng Bé mdn K§ thuat Nhiét — Lanh thudc khoa Cong nghé Nhiét — Di¢n lanh la
ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap cua bd mén
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cta khoa. Té chirc xay dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bo
mén; Té chirc nghién ctru cai tién phuong phap gidng day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac
hoat dong hoc thuat nhim nang cao chét luong dao tao; Quan ly cdc thanh vién thudc bd
mon; Xdy dung ké hoach phat trién doi ngii ctia bd mon; Phan cdng giang day, co so vt
chét, thiét bi cia bd mon; Quan ly sinh vién; Phy trach chuong trinh dao tao (néu co);
Trién khai cong tac dam bao chét luong va kiém dinh chwong trinh dao tao; Té chic danh

gia cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cta ca nhén, b
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mon, khoa va Truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng B mén Thiét bi Nang lugng (01 ngudi lam viéc)

Truéng B modn Thiét bi Ning lugng thudc khoa Cong nghé Nhi¢t — Di¢én lanh la
ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tdp ctia by mon
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ciia khoa. T4 chirc xdy dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén bd
mdn; T chtre nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cac
hoat dong hoc thuét nhim nang cao chat lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc bd
moén; Xay dung ké hoach phat trién doi ngili cia bd mon; Phan cong gidng day, co s¢ vat
chét, thiét bi ciia bd mén; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6);
Trién khai cong tac dam bao chét luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Tb chirc dénh
gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua cé nhan, by
mén, khoa va Truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng Bo mén Cong nghé Phan mém (01 ngudi 1am viéc)

Truéng BO mon Cong nghé Phin mém thudc khoa Cong nghé Thong tin 12 nguoi
chiu trach nhiém v& ndi dung, chit lugng, tién do gidng day, hoc tdp clia by mén trong
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Tb chirc x4y dung va hoan thién
ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao li€n quan dén bd mon; T chuc
nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, ddnh gia, té chirc cac hoat dong hoc
thust nhdm néing cao chit lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc bo moén; Xay dung
ké hoach phat trién do6i ngil ctia bd moén; Phan cong gidng day, co s¢ vt chét, thiét bi cua
bd mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu cb); Trién khai cong tac
dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; Tb chirc danh gia cong tic quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhédn, b mén, khoa va
Trudng; Cac cdng viéc khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bo mon Heé thdng Nhing (01 ngudi lam viée)

Truéng BO mon HE théng Nhung thudc khoa Céng nghé Théng tin 1a ngudi chiu
trach nhiém vé ndi dung, chit lugng, tién do giang day, hoc tap cia bd mén trong chuong
trinh dao tao, ké hoach giang day chung cta khoa. Td chic xay dung va hoan thién noi
dung moén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén bd mon; Tb chire

nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac hoat dong hoc
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thuat nhim nang cao chét lugng dao tao; Quan ly céc thanh vién thudc bd mén; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngill cia by mon; Phén cong gidng day, co s¢ vit chét, thiét bi cta
bd mdn; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cong tac
dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc dénh gid cong tic quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhin, b6 mon, khoa va
Trudng; Céac cdng viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truong B moén Mang may tinh va Truyén théng (01 ngudi lam viéc)

Truong B mén Mang may tinh va Truyén thong thudc khoa Cong nghé Théng tin 1a
nguodi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tip clia bd mén
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia khoa. T6 chirc xdy dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bod
mdn; T chirc nghién ctru cai tién phuong phép gidng day, kiém tra, danh gid, t6 chirc cac
hoat dong hoc thuat nham nang cao chat lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc b
mdn; Xy dung ké hoach phat trién doi ngii cia b mon; Phan cong giang day, co s¢ vét
chat, thiét bi ctia bd mén; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dio tao (néu cé);
Trién khai cong téc dam béao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc dénh
gi4 cdng tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua ca nhan, by
mén, khoa va Trudng; Cac cong viéc khiac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B6 mdn Ché tao Méy (01 ngudi lam viéc)

Truéng B mon Ché tao M4y thudc khoa Co khi 12 nguoi chju trach nhiém vé ndi
dung, chat luong, tién do giang day, hoc tip ctia by mdn trong chuwong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung cua khoa. Té chire xay dyng va hoan thién ndi dung mén hoc, bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bo mén; TH chirc nghién ciru cai tién
phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, td chirc cac hoat dong hoc thuat nhim nang
cao chat lwong dao tao; Quan ly cac thanh vién thuc by moén; Xay dung ké hoach phat
trién doi ngill cia bd moén; Phan cong giang day, co s& vt chét, thiét bi cia bd mén; Quan
ly sinh vién; Phuy trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cong tac dam bao chét
luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Tb chtc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua ca nhan, by mon, khoa va Trudng; Cac
cong viéc khac do Ban Giam hi¢u va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Trudng Bo mén Co dién tir (01 nguodi lam vige)
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Truéong BO mon Co dién tir thude khoa Co khi la ngudi chiu trach nhiém vé nodi
dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tép clia bd mén trong chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung ctia khoa. T chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mdn hoc, bién
soan giao trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mon; Té chuc nghién clru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, ddnh gia, td chic cac hoat dong hoc thudt nhim nang
cao chéat luong dao tao; Quan ly cac thanh vién thudéc bd mén; Xay dung ké hoach phat
trién doi ngii cia by mon; Phan cong gidng day, co s& vét chét, thiét bi ctia bd mon; Quan
ly sinh vién; Phuy trach chuong trinh dao tao (néu cd); Trién khai cong tac dam bao chét
luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va céng nghé cta ca nhan, bd mén, khoa va Truong; Cac
cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia gidng day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B6 mon Cong nghé Vit liéu (01 nguoi lam viéc)

Truéng B6 mon Cong nghé Vit liéu thudc khoa Co khi la ngudi chiu trach nhiém vé
ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tdp cia by mdn trong chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung cua khoa. Tb chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mon hoc, bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd modn; TH chirc nghién ciru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 churc cac hoat dong hoc thuét nhim nang
cao chét lugng dao tao; Quan ly cic thanh vién thudc by mon; Xay dung ké hoach phat
trién doi ngii ctia bd mon; Phan cong giang day, co s¢ vat chét, thiét bi ciia bd mon; Quan
ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tic dam bao chét
luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chuc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cta ca nhdn, by mon, khoa va Trudng; Cac
cong viéc khac do Ban Giadm hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truong Bo mon Co khi Dong luc (01 nguoi lam viée)

Truéng Bo mon Co khi Pong luc thudc khoa Co khi Giao thong la ngudi chiu trach
nhiém vé noi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tap cua bd mén trong chuong trinh
dao tao, ké hoach giang day chung ciia khoa. T chirc xay dung va hoan thién ndi dung
mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mén; Té chirc nghién
ctru cai tién phuong phéap giang day, kiém tra, danh gia, td chtrc cac hoat dong hoc thuat
nhim nang cao chét lugng dao tao; Quan ly céc thanh vién thudc bd mon; Xay dung ké
hoach phét trién doi ngii ciia bd mén; Phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi ctia bo

mén; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tic dam
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bio chét luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Té chirc dénh gié cong tac quan ly,
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua cd nhin, by mdn, khoa va
Truong; Cac cong viéc khac do Ban Gidm hi¢u va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B6 mén Ky thuat O t6 (01 ngudi lam viéc)

Truéng BO mon Ky thuét O t6 thudc khoa Co khi Giao thong 1a ngudi chiu trach
nhiém v& ndi dung, chit lugng, tién do giang day, hoc tap ctia bd mon trong chuwong trinh
dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. T6 chire xdy dung va hoan thién ndi dung
mon hoc, bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao lién quan dén bo mén; To chire nghién
ctru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac hoat dong hoc thuat
nhim nang cao chét luong dao tao; Quén ly cdc thanh vién thugc bd moén; Xay dung ké
hoach phat trién doi ngii cia b mén; Phan cong giang day, co s& vét chat, thiét bj ctia bd
mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cong tac dam
bio chét luong va kiém dinh chwong trinh dio tao; Té chirc danh gia cong tac quan ly,
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua cd nhan, by mdn, khoa va
Trudng; Céc cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng Bd mon K§ thuét Tau thuy (01 ngudi lam viéc)

Truéng Bo mon K§ thuat Tau thuy thudc khoa Co khi Giao thong la ngudi chiu trach
nhiém v& ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tdp cua bd mon trong chuong trinh
dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Td churc xay dung va hoan thién ndi dung
modn hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mén; T chirc nghién
ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, t chirc cac hoat dong hoc thuat
nhim nang cao chét luong dao tao; Quan ly céc thanh vién thudc bd mon; Xay dung ké
hoach phat trién doi ngli ciia bd mon; Phén cong giang day, co so vat chét, thiét bi ctia bo
mon; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tdc dém
bao chat lwong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Td chirc danh gi4 cong tic quan ly,
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua cd nhan, by moén, khoa va
Trudng; Céc cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng BO mon Co ky thudt (01 ngudi lam viéc)

Truéng Bo mon Co k¥ thuét thude khoa Co khi Giao thong 1a ngudi chiu trach nhiém
vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tdp cia bd mon trong chuong trinh dao tao,

ké hoach giang day chung cta khoa. T chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc,
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bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mén; T6 chuc nghién ctru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac hoat dong hoc thuat nhim nang
cao chét lugng dao tao; Quan ly céc thanh vién thugc bd mon; Xay dung ké hoach phat
trién d6i ngii cia bd mon; Phan cong giang day, co s& vét chat, thiét bj cia bd mén; Quan
ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac dam bao chét
luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Té chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua ca nhdn, by mon, khoa va Truong; Cac
cong viéc khiac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia gidng day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B mon Thiét ké May — Hé théng Cong nghiép (01 ngudi lam viée)

Truéng Bo mén Thiét ké May — Hé thong Cong nghiép thudc khoa Co khi Giao
thong la nguoi chiu trach nhiém vé nodi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap cia bd
mén trong chwong trinh dio tao, ké hoach gidng day chung ctia khoa. T chirc xdy dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd
mon; T chirc nghién ctru cai tién phuong phép gidng day, kiém tra, dénh gid, t chirc cac
hoat dong hoc thuét nham nang cao chét lugng dao tao; Quan ly céc thanh vién thugc bd
mon; Xay dung ké hoach phat trién doi ngii cia b mon; Phan cong giang day, co s¢ vat
chét, thiét bi ctia bd mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co);
Trién khai cong tac dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T4 chirc danh
gi4 cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua cé nhén, bo
mon, khoa va Trudng; Céc cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén
cong; Tham gia gidang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bo moén Hé théng Pién (01 ngudi 1am viéc)

Trudng Bo mon Hé théng Dién thudc khoa Pién 1a ngudi chiu trach nhiém vé ndi
dung, chét lugng, tién do gidng day, hoc tap clia by mén trong chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung cua khoa. T6 chire xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao li€én quan dén bd mon; Té chuc nghién ctru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, danh gi, td chirc cac hoat dong hoc thuat nhim nang
cao chat lwong dao tao; Quan ly cac thanh vién thugc by mon; Xay dung ké hoach phat
trién doi ngii ciia bd mon; Phan cong giang day, co s vat chat, thiét bi ciia by mon; Quan
Iy sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac dam bao chat
lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; Té chirc danh gid cong tac quan ly, hoat dong

dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan, by mon, khoa va Truong; Cac
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cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B mon Pién cong nghiép (01 ngudoi lam vige)

Truong B mon Dién Cong nghiép thude khoa Pién 1a nguoi chiu trach nhi€ém vé ndi
dung, chit lugng, tién dd giang day, hoc tap ciia bd mén trong chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung ctia khoa. T4 chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mon; TH chirc nghién ctru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, td chie cac hoat dong hoc thuat nhim nang
cao chét luong dao tao; Quan ly cic thanh vién thudc by mon; Xy dung ké hoach phat
trién d6i ngii cia bd mon; Phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi ctia bd mon; Quan
Iy sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac dam bao chat
lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc danh gia cong tic quan 1y, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua cé nhan, b mon, khoa va Truong; Céc
cdng viéc khic do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phin cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truéng BO mon Ty dong hoa (01 ngudi lam viéc)

Truéng BO méonTy dong hoa thude khoa Dién 1a ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung,
chét luong, tién d6 giang day, hoc tip ctia bd mén trong chuong trinh dao tao, ké hoach
giang day chung cua khoa. T6 chitc xdy dung va hoan thién ndi dung mon hoc, bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd moén; T6 chirc nghién clru cai tién phuong
phép giang day, kiém tra, danh gié, t6 chic cac hoat dong hoc thuat nhim néng cao chét
luong dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc bd mdn; Xay dung ké hoach phat trién doi
ngil cia bd mon; Phan cong gidng day, co s¢ vat chét, thiét bi ciia bd mon; Quan ly sinh
vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cong tac dam bao chét luong va
kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao,
hoat dong khoa hoc va cong nghé cua ca nhan, bd mon, khoa va Truong; Cac cong viéc
khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cdng; Tham gia gidng day va nghién ciru
khoa hoc.

- Truéng BO moén K thuat Dién tir (01 nguoi lam viéc)

Truéng B6 mdn K§ thudt Pién tir thudc khoa Dién tir — Vién thong 1a ngudi chiu
trach nhiém vé nodi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tdp cua by mon trong chuong
trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Tb chic xdy dung va hoan thién ndi
dung mdn hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mén; TH chirc

nghién clru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gid, td chirc cac hoat dong hoc
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thust nhim nang cao chit lugng dao tao; Quan Iy cac thanh vién thudc b mon; Xay dung
ké hoach phat trién ddi ngii ctia by mon; Phan cong giang day, co s¢ vat chét, thiét bi cua
bd mdn; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac
dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; Tb chirc danh gia cong tic quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cdng nghé¢ cia cé nhén, by modn, khoa va
Truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bo mén K thuat Vién thong (01 ngudi lam viée)

Truéng BO moén Ky thuat Vién thong thudc khoa Pién tir — Vién thdng 1a ngudi chiu
trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tip ctia bd mén trong chuong
trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T4 chirc xdy dung va hoan thién ndi
dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao li€n quan dén bd mon; TH chirc
nghién ctru céi tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cic hoat dong hoc
thuat nham nang cao chét luong dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc b mén; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngill ctia b0 mon; Phan cong gidng day, co s¢ vt chét, thiét bi cua
bo mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac
dam bao chit lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chic danh gia cong tic quan
ly, hoat ddng dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia ca nhan, b mon, khoa va
Truong; Céc cdng viée khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B6O mon K§ thuat May tinh (01 nguoi lam viée)

Truéng B mon Ky thudt May tinh thudc khoa Dién tir — Vién thong 1a ngudi chiu
trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tip cia bd mon trong chuong
trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. T4 chire xdy dung va hoan thién ndi
dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao li€n quan dén bd mén; TH chuc
nghién clru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cic hoat dong hoc
thuat nhim nang cao chit lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thujc bo mon; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngii cia by mon; Phan cong gidng day, co s& vat chét, thiét bi ctia
bd modn; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac
dam bao chit lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc danh gia cong tic quéan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua ca nhéan, b mon, khoa va
Trudng; Céac cdng viéc khac do Ban Gidam hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bd mon Cong nghé Thyuc pham (01 ngudi lam viée)
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Trudéng Bo mon Cong nghé Thuc phdm thudc khoa Hoéa la nguoi chiu trach nhiém vé
ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tép ctia b mon trong chuong trinh dao tao, ké
hoach gidng day chung cua khoa. T chire xdy dung va hoan thién ndi dung moén hoc, bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mon; Tb chirc nghién ciru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, danh gid, t6 chirc cac hoat dong hoc thuat nhim ning
cao chit lugng dao tao; Quan ly céac thanh vién thugc by mdn; Xay dung ké hoach phat
trién doi ngii cia bd mon; Phén cong giang day, co s& vét cht, thiét bi ctia by mon; Quan
ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac dam bao chét
lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc ddnh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia cd nhan, by mon, khoa va Truong; Cac
cong viéc khic do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truéng BO mon Cong nghé Sinh hoc (01 ngudi lam viée)

Truéng BO mon Cong nghé Sinh hoc thudc khoa Hoéa la ngudi chiu trach nhi¢m vé
ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tdp cuia b mon trong chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung cua khoa. T chirc xay dung va hoan thién ndi dung mon hoc, bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mon; T chirc nghién clru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cac hoat dong hoc thuat nhim nang
cao chit lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thugc b mdn; Xay dung ké hoach phét
trién doi ngii ciia bd mon; Phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi ciia bd mon; Quan
ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c0); Trién khai cong tac dam bao chét
lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan, by mon, khoa va Truong; Cac
cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phédn cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Trudng B6 mon Cong nghé Hoa hoc va Vit liéu (01 ngudi [am viée)

Trudéng B mon Cong nghé Hoa hoc va Vit liéu thugc khoa Hoa 1a nguoi chiu trach
nhiém vé noi dung, chéat lugng, tién do giang day, hoc tdp cua bd mén trong chuwong trinh
dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. T chirc xdy dung va hoan thién ndi dung
moén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mon; TH chirc nghién
clru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, td chirc cac hoat dong hoc thuéat
nhim nang cao chét lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc bo mon; Xay dung ké
hoach phét trién doi ngii ctia bd mén; Phan cong giang day, co s& vét chat, thiét bi ciia bd

modn; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tdc dam
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bao chit lugng va kiém dinh chwong trinh dao tao; Td chirc danh gid cong tac quan ly,
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia cd nhan, by mon, khoa va
Truong; Céc cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bd mon Cong nghé Hoa hoc — Dau va Khi (01 ngudi lam viée)

Trudéng BoO mén Cong nghé Hoa hoc — Dau va Khi thudc khoa Hoéa 1a ngudi chiu
trach nhiém v& ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tap cta bd mon trong chuong
trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. T chirc x4y dung va hoan thién noi
dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mon; To chirc
nghién clru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac hoat dong hoc
thuat nhim nang cao chét lrong dao tao; Quan ly céc thanh vién thudc bd mén; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngii ctia b mon; Phan cong giang day, co s& vét chit, thiét bi cia
bo mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cong tac
dam bao chit luong va kidm dinh chuong trinh dao tao; Td chirc danh gia cong tac quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua ca nhan, b mon, khoa va
Trudng; Cac cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phén cdng; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng Bd mén Kién tric (01 ngudi lam viée)

Truéng B mon Kién tric thudc khoa Kién tric 1a ngudi chiu trach nhiém vé noi
dung, chét lugng, tién d¢ gidng day, hoc tap clia bd mén trong chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day chung cuia khoa. T chirc xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién
soan gido trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén bd mén; T chirc nghién clru cai tién
phuong phap giang day, kidm tra, danh gia, t6 chirc cac hoat dong hoc thuét nhim ning
cao chit luong dao tao; Quan Iy cac thanh vién thudc bd mon; Xay dung ké hoach phat
trién doi ngii ciia b mon; Phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi ciia bd mon; Quan
ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac dam bao chét
luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Tb chtc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cta ca nhan, bd mon, khoa va Truong; Cac
cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bd mon Quy hoach (01 ngudi lam vi€e)

Truong B6 mon Quy hoach thuge khoa Kién tric 1a ngudi chiu trach nhiém vé ndi
dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tidp cua bd mon trong chuong trinh dao tao, ké

hoach giang day chung cua khoa. T6 chitc xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién



34

soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén b mén; T chuc nghién clru cai tién
phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cic hoat dong hoc thuat nhim ning
cao chit luong dao tao; Quén Iy cac thanh vién thudc bd mon; Xay dung ké hoach phét
trién doi ngli cua bd mon; Phan cong giang day, co so vat chét, thiét bi ctia bd mon; Quan
Iy sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tdc dim bao chat
lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat déng khoa hoc va cong nghé cia céd nhin, by mén, khoa va Truong; Cac
cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phédn cong; Tham gia giang day va
nghién ctru khoa hoc.

- Truong Bo mén K§ thuat Moi truong (01 ngudi [am viée)

Truéng Bo mon Ky thudt Mai truong thugc khoa M6i trudong la ngudi chiu trach
nhiém vé noi dung, chét luong, tién d6 gidng day, hoc tap clia bd mén trong chuong trinh
dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. Tb chirc xay dung va hoan thién ndi dung
mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd mén; T6 chuc nghién
cru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, to chirc céc hoat dong hoc thuét
nhim nang cao chét lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thu¢c bd moén; Xay dung ké
hoach phat trién d6i ngli cua by modn; Phan cong giang day, co s vat chét, thiét bi caa bd
mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac dam
bao chét luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chirc danh gia cong tac quan ly,
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé clia ca nhan, by mon, khoa va
Truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén c¢ong; Tham gia
giang day va nghién ciru khoa hoc.

- Truong B mon Quan ly Méi truong (01 nguoi lam viée)

Truéng BO mdén Quan ly Mai truong thudc khoa M6i trudong 1a ngudi chju trach
nhiém vé noi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tép cua bd moén trong chuong trinh
dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Td chic xay dung va hoan thién ndi dung
mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao li€n quan dén bo mén; T chirc nghién
ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, td chirc cc hoat dong hoc thuét
nhim nang cao chat lugng dao tao; Quan ly céc thanh vién thudc bd mén; Xy dung ké
hoach phat trién d6i ngii ctia bd mdn; Phéan cong giang day, co s& vét cht, thiét bi ctia bd
mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cong tac dam
bao chit lugng va kiém dinh chwong trinh dao tao; T chirc déanh gid cong tac quan ly,

hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia cd nhin, by mon, khoa va
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Trudng; Cac cdng viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng BO mon Quan ly Dy an Xay dung (01 ngudi lam viéc)

Truéng B moén Quan ly Dy an X4y dung thudc khoa Quén ly Dy 4n la nguoi chiu
trach nhiém vé& ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap cia by mon trong chuong
trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. Tb chic xay dung va hoan thién noi
dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao li€n quan dén bd mon; Té chirc
nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gi4, t6 chirc cac hoat dong hoc
thuat nhdm ning cao chit lugng dao tao; Quan 1y cc thanh vién thudc bo mon; Xy dung
ké hoach phat trién doi ngii ctia bd moén; Phan cong giang day, co so vat chét, thiét bi cua
bd mén; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac
dam bao chét lugng va kiém dinh chwong trinh dao tao; T chirc danh gia cong tac quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia cd nhén, b mon, khoa va
Trudng; Céac cdng viée khéc do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng BO mon Quan ly Cong nghiép (01 ngudi lam viée)

Trudng B mon Quan ly Cong nghiép thudc khoa Quan ly Du én 1a ngudi chiu trach
nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tdp ctia b mon trong chuong trinh
dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. T chirc xdy dung va hoan thién ndi dung
mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bo modn; T chirc nghién
ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, td chirc cac hoat dong hoc thuat
nhim ning cao chét lwong dao tao; Quan ly céc thanh vién thudc by mon; Xay dung ké
hoach phat trién doi ngil ciia b mon; Phan cong giang day, co s& vat chat, thiét bi cia bd
mon; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tic dam
bao chat lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chire danh gia cong tac quan ly,
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia cd nhan, by mon, khoa va
Trudong; Céc cong viée khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phin cdng; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng BO mon Vit liéu Xay dung (01 nguoi lam viéc)

Truong Bo modn Vit liéu Xay dung thude khoa Xay dung CAu dudng 12 ngudi chiu
trach nhiém vé noi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tdp cua by mon trong chuong
trinh dao tao, ké hoach giang day chung cuia khoa. T chirc xay dung va hoan thién ndi
dung mdn hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khdao lién quan dén bd mén; TH chuc

nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cac hoat dong hoc
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thuat nhdm nang cao chét luong dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc by moén; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngill cia by mon; Phén cdng giang day, co s¢ vat chét, thiét bi cua
bd mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c0); Trién khai cong tac
dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; Td chirc danh gia cong tic quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhéan, b mon, khoa va
Truong; Céac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén c6ng; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truédng BO mon CAu va Céng trinh ngdm (01 ngudi lam viéc)

Truéng B mdn Céu va Cong trinh ngdm thude khoa Xay dung Céu duong la ngudi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tip ctia bd mén trong
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. Té chirc xay dung va hoan thién
ndi dung mdn hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén bd mon; T6 chirc
nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac hoat dong hoc
thuat nham nang cao chét lwong dao tao; Quan ly cac thanh vién thugc b mon; Xay dung
ké hoach phat tridn ddi ngii cia bd mon; Phan cong giang day, co s& vét chat, thiét bj cua
bd modn; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu cb); Trién khai cong tac
dam bao chit luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc danh gia cong tdc quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ ctia cd nhén, by mon, khoa va
Truong; Céac cong viée khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bo mon Co s& Ky thudt Xay dung (01 nguoi lam vigc)

Trudng Bod mon Co s¢ Ky thuit Xay dung thudc khoa Xdy dung Cau duong la ngudi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap cia bd mén trong
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T chirc x4y dung va hoan thién
ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bo mén; T6 chirc
nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gid, t chirc cac hoat dong hoc
thuat nhim nang cao chat lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc bo mon; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngii ciia bd moén; Phan cong giang day, co s¢ vat chét, thiét bi cua
bd mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cong tac
dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; Td chie danh gia cong tac quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cia ca nhan, by moén, khoa va
Trudong; Céc cdng viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B mon Puong 6 t6 va Puong thanh phé (01 ngudi lam viéc)
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Trudng B mon Puong 6 t6 va Duong thanh phd thudc khoa X4y dung Cau duodng 1a
nguoi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tdp cua by mon
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. To chirc xay dung va
hoan thién ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khéo lién quan dén bd
mon; T chire nghién ctru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, td chirc cac
hoat dong hoc thuat nhim néng cao chit lugng dao tao; Quan Iy cac thanh vién thudc bd
mon; Xay dung ké hoach phat trién doi ngili cia bd mon; Phan cong giang day, co so vt
chét, thiét bi ctia bd mon; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co);
Trién khai cong tic dam bao chat lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chirc ddnh
gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan, bd
mon, khoa va Truong; Céc cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phan
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B6 mdn Két cdu Cong trinh (01 nguoi lam viée)

Trudng B6 mdn Két ciu Cong trinh thudc khoa Xay dung Dan dung va Cong nghiép
la ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién d6 giang day, hoc tap cia b mdn
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. T6 chirc xay dung va
hoan thién ndi dung moén hoc, bién soan gido trinh, tai li¢u tham khdo lién quan dén bo
mon; T chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac
hoat dong hoc thuét nhim nang cao chét luong dao tao; Quan ly céc thanh vién thugc bd
mon; Xay dung ké hoach phat trién doi ngil cia bd modn; Phan cong giang day, co s¢ vat
chét, thiét bi cia bd mdn; Quan ly sinh vién; Phy trach chuong trinh dao tao (néu co);
Trién khai cong tic dam bao chét luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Té chire danh
gia cong tac quén ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé clia ca nhén, by
mon, khoa va Truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hi¢u va Lanh dao Khoa phén
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truong B mén Co hoe Cong trinh (01 ngudi lam viéc)

Trudéng Bo mon Co hoc Cong trinh thudc khoa Xay dung Dan dung va Cdong nghiép
1a nguoi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tap cua by mon
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T chirc xdy dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bo
mén; Té chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, td chirc cac
hoat dong hoc thuit nhim ning cao chét lugng dao tao; Quan ly c4c thanh vién thudc bd
mon; Xay dung ké hoach phat trién doi ngill cua by mon; Phan cong giang day, co s¢ vat

chét, thiét bi ctia bd mon; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuwong trinh dao tao (néu c6);
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Trién khai cong tac dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chirc danh
gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ ctia ca nhan, bo
mon, khoa va Truong; Céac cong viéc khac do Ban Giam hi¢u va Lanh dao Khoa phéan
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng BO mén Thi cong (01 ngudi lam viée)

Trudng Bd modn Thi cong thude khoa Xy dung Déan dung va Cong nghi€p 1a ngudi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tip ctiia bd mon trong
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T chirc xay dung va hoan thién
ndi dung mdn hoc, bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao lién quan dén bd mon; T chirc
nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cac hoat dong hoc
thuat nham nang cao chét lrong dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc b mon; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngii ctia b mén; Phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi cia
bd moén; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c0); Trién khai cong tac
dam béo chét luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; T6 chirc danh gia cong tac quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhén, by modn, khoa va
Trudng; Céc cdng viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng Bo mon Co s¢ Ky thudt Thuy lgi (01 ngudi lam viée)

Truéng Bd mon Co s¢ K¥ thuat Thuy loi thugc khoa Xay dung Cong trinh thuy la
ngudi chiu trach nhiém veé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap ctia bo mén
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Tb chirc xdy dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bod
mon; T chirc nghién ctru cai tién phuong phép gidng day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cac
hoat dong hoc thuat nham nang cao chét lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thugc bd
mén; Xay dung ké hoach phat trién doi ngii cia bd mon; Phan cdng giang day, co s vat
chét, thiét bi ctia bd mén; Quan 1y sinh vién; Phu trach chuong trinh dio tao (néu cé);
Trién khai cong téc dam bao chat luong va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chirc danh
gi4 cong tac quén ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan, bd
mon, khoa va Truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng B6 mon Cong trinh Thuy (01 ngudi lam viéce)

Truéng BO mon Cong trinh Thay thudc khoa Xay dung Cong trinh thiy la nguoi
chiu trach nhiém v& ndi dung, chit Iugng, tién d giang day, hoc tép cia b mén trong

chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T chirc xdy dung va hoan thién
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ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khdo lién quan dén bd mon; Td chire
nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, td chirc cac hoat dong hoc
thuat nhim nang cao chat lugng dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc by mon; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngil ciia bd mon; Phan cong giang day, co s¢ vat chét, thiét bi cia
bd moén; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu co); Trién khai cOng tac
dam bao chét lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T chirc danh gia cong tic quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan, b mén, khoa va
Truong; Cac cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Khoa phéan cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng B mon Tin hoc Xay dung (01 ngudi lam viée)

Truéng Bo mon Tin hoc Xdy dung thudc khoa Xay dung Cong trinh thuy la nguoi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap cia bd mon trong
chwong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Tb chirc xay dung va hoan thién
ndi dung moén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd modn; T chuc
nghién ctru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gi4, té chirc cac hoat dong hoc
thuat nham nang cao chét luong dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc bd mén; Xay dung
ké hoach phat trién doi ngil ctia bd mon; Phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi cta
bd mon; Quan ly sinh vién; Phu trach chuong trinh dao tao (néu c6); Trién khai cong tac
dam bao chit lugng va kiém dinh chuong trinh dio tao; Té chirc danh gia cong téc quéan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia cd nhédn, b mon, khoa va
Trudng; Cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén cong; Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Trudng B6 mdn Khoa hoc Ung dung (01 ngudi lam viéc)

Truéng Bo mon Khoa hoc Ung dung thude khoa Khoa hoc va Cong nghé Tién tién 1a
nguoi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tdp cua bd modn
trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa. Té chire xdy dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bo
mén; T chirc nghién ctru céi tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc céc
hoat dong hoc thuét nhim nang cao chét lugng dao tao; Quan ly céc thanh vién thugc b
mdn; Xay dung ké hoach phat trién doi ngii ciia bd mon; Phan cong giang day, co s& vat
chét, thiét bi ciia bd mon; Quan ly sinh vién; Phu trédch chuong trinh dao tao (néu co);
Trién khai cong tac dam bao chét lwong va kiém dinh chuong trinh dao tao; Té chirc danh

gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua cé nhan, bd
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mon, khoa va Truong; Cac cong viéc khic do Ban Giam hiéu va Lanh dao Khoa phén
cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng Bo mon Ky thudt Cong nghé Tién tién (01 nguoi lam viéc)

Truéng BO mon Ky thuat Cong nghé Tién tién thudc khoa Khoa hoc va Cong nghé
Tién tién 1a ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tép cua
b6 mdn trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cta khoa. T4 chirc xay dung
va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bd
mon; TH chirc nghién ctru cai tién phuong phéap giang day, kiém tra, danh gi4, t chirc cac
hoat dong hoc thuat nhim nang cao chét luong dao tao; Quan ly cac thanh vién thudc bd
mon; Xay dung ké hoach phat trién doi ngil cia by modn; Phan cong gidng day, co s¢ vt
chét, thiét bi ctia bd mon; Quan ly sinh vién; Phy trach chuong trinh dao tao (néu co);
Trién khai cong tac dam bao chit lugng va kiém dinh chuong trinh dao tao; T4 chirc danh
gi4 cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua cé nhén, bd
mon, khoa va Truong; Cac cong viéc khac do Ban Giam hi¢u va Lanh dao Khoa phin

cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

1.12. T6 phé T6 Cong nghé Thong tin (01 vi tri, 01 ngudi lam viéc)

La vién chirc cia Nha trudong c¢6 nhiém vy tham muu va gitp viéc cho Té truéng
trong cOng tic quan ly hé thong cic may chii, hé théng mang, wifi, camera,...; Quan ly trién
khai cac phan mém {mg dung trong cong viéc: quén ly ban quyén, eOffice,...; Cac cong viéc
khéc do Ban Giam hiéu va T6 truéng phén cong;

1.13. Phu trach van phong (01 vi tri, 01 ngudi lam viéc ki€ém nhiém)

La vién chirc cia Nha trudng cd nhiém vu phu trach van phong Dang uy Trudng;
Tham muu cho Ban Thudng vu Péang ty, Ban Giam hiéu t6 chirc, diéu hanh, xir ly
cong viéc hang ngay; Thuc hién céc bao cdo thang, quy, chuyén d&; Tham muu cho
Pang Uy nghi quyét thang, nghi quyét chuyén dé trong céc ky hop Pang uy; Téng hop
céc hd so két nap Pang, chuyén chinh thic trude cac ky hop Dang ty; Lap ké hoach,
du tri kinh phi cho céc hoat dong Ho6i nghi hoc tap, quan triét nghi quyét; tong két
Dang; Dai h¢i Pang...; Quan ly nhén su, co so vt chat, tai chinh ctia Dang.

2. Vi tri viéc lam gén chire danh nghé nghiép chuyén nganh

2.1. Giao su (01 vi tri, 05 ngudi lam viéc)

La vién chic cia Nha truong thuc hién nhiém vu cua giang vién theo quy dinh cua

Luat gido duc, Luét gido duc dai hoc, ché do lam viéc clia gidng vién va cac vin ban phap

luit ¢6 lién quan; Bién soan chuong trinh, gido trinh va sach phuc vu dao tao khéc; giang
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day, huéng din dd an, khoa luan tdt nghiép dai hoc, ludn van thac si, luéin van chuyén
khoa, chuyén dé, lun 4n tién si va thuc hién nhitng nhiém vu chuyén mén khéc theo quy
dinh; Nghién ctru, phat trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bdo dam chét
luong dao tao; Rén luyén dao duc, tac phong khoa hoc, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
va dinh hudng nghién ctru khoa hoc, cong nghé cho ddng nghiép trong td, nhém chuyén
mén; Hop tac v&i ddng nghiép vé cong tic chuyén mon; tham gia cac hoat dong tu vén
khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu Kinh té, xa hoi, quéc phong, an ninh
va cac cong tac khac.
2.2. Pho Gido su (01 vi tri, 64 nguoi lam viéc)

La vién chtrc ctia Nha trudong thuc hién nhiém vu cla giang vién theo quy dinh cua
Luét gido duc, Luat gido duc dai hoc, ché dd lam viéc ctia giang vién va cac vin ban phap
luat ¢6 lién quan; Bién soan chuong trinh, gido trinh va sach phuc vu dao tao khac; giang
day, hudng din db an, khoa ludn tt nghiép dai hoc, ludn vén thac si, ludn van chuyén
khoa, chuyén d&, luan an tién si va thuc hién nhitng nhiém vu chuyén mén khéc theo quy
dinh; Nghién ciru, phét trién tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam chét
luong dao tao; Rén luyén dao dirc, tic phong khoa hoc, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
va dinh hudng nghién ctru khoa hoc, cong nghé cho dbng nghiép trong t6, nhém chuyén
mén; Hop tac voi ddng nghiép vé cong tic chuyén mon; tham gia cac hoat dong tu van
khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu Kinh té, xa hoi, quéc phong, an ninh
va céc cong tac khac.

2.3. Giang vién cao cap (hang I) (01 vi tri, 71 ngudi 1am viéc)

La vién chirc ciia Nha truong c6 nhiém vu giang day; hﬁéng dan va chdm db an, khoa
luan tét nghiép; hudng dan luan vin thac s¥, luan an tién s¥; chu tri hodc tham gia cac hoi
ddng danh gia luan van thac sy, ludn an tién s§; Chu tri xdy dung, phat trién chuong trinh
dao tao cua chuyén nganh; d& xuét phuong huéng, bién phap phat trién cta nganh hoic
chuyén nganh; chii dong cép nhat thuong xuyén nhitng thanh tuu khoa hoc vao viéc xay
dung, phét trién chuong trinh dao tao; dbi méi phuong phap giang day va phuong phap
kiém tra danh gia Kkét qua hoc tép, rén luyén cia nguoi hoc; Chu tri hodc tham gia bién
soan sach phuc vu dao tao; chu tri hodc tham gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ctiu
khoa hoc; dinh huéng nghién citu khoa hoc cho khoa, nhém chuyén mén; Chu tri hodc
tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc; td chure va trinh bay béo céo khoa
hoc tai cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc. Chu tri hodc tham gia nghiém thu va cong bd céc
béo c4o khoa hoc, cac cong trinh nghién ciru, trao dbi kinh nghiém déng gép vao su phat

trién ctia khoa va chuyén nganh; tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va bao dam chit
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lugng gido duc dai hoc; Té chire hudng dan nguoi hoc nghién ciru khoa hoc; hudéng dan
ngudi hoc phuong phap hoc tap, nghién ciru c6 hiéu qua; phét hién nang lyc s¢ trudng cia
ngudi hoc dé td chirc dao tao, boi dudng tai ning; Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat
trién doi ngii giang vién theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép vu cua khoa hodc
chuyén nganh; Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do ly ludn chinh tri, chuyén mon, nghi¢p
vu va phuong phép giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét lugng dao
tao va nghién ctru khoa hoc; Tham gia cong tac quan ly, cong tic Dang, doan thé va thuc
hién cac nhiém vu khac theo quy ché té chirc, hoat dong cua co s& gido duc dai hoc cong
lap va quy dinh khéc cua phap lut c6 lién quan.
2.4. Giang vién chinh (hang II) (01 vi tri, 145 ngudi lam viéc)

La vién chirc cua Nha truong ¢d nhiém vu giang day, huéng dan va chdm db an, khoa
ludn tét nghiép; tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d thac sy, tién s§ va huéng
dan, danh gi4 luan van thac s, luan 4n tién s§ néu c6 du tiéu chuén theo quy dinh; Chu tri
hodc tham gia xdy dung, phat trién chuong trinh dao tao; dé xudt chu truong, phuong
huéng va bién phéap phét trién ctia nganh hodc chuyén nganh dugc giao dam nhiém; chi
dong d& xut cac giai phap ning cao chit lvgng giang day, phuong phép kiém tra d4nh gia
két qua hoc tap, rén luyén cta nguoi hoc; Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu
dao tao; chu tri hodc tham gia thuc hién cidc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢; Chu tri,
tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia bdo cdo khoa
hoc tai cac hoi nghi, hoi thdo khoa hoc; tham gia cac hoat dong hop tac quéc té va bao dam
chét luvgng gido duc dai hoc; Tham gia cong tdc chi nhiém 16p, ¢ van hoc tap; huéng dan
thao luén, thuc hanh, thi nghiém, thuc tdp; Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu ciu
phat trién chuyén mén, nghiép vu cua khoa hodc chuyén nganh; Hoc tap, boi dudng nang
cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu va phuong phap giang day; tham gia
hoat dong thuc tién dé nang cao chat luong dao tao va nghién ciru khoa hoc; Tham gia
cong tac quan ly, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy ché td
chire, hoat dong cua co s& gido duc dai hoc cong lap va quy dinh khac cta phap luat c6
lién quan.

2.5. Giang vién (hang III) (01 vi tri, 166 ngudi lam viéc)

La vién chirc ciia Nha truong c6 nhiém vu giang day, huéng dan va chim d 4n, khoa
luan t&t nghiép; tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d6 thac s, tién s§ va hudng
dan, danh gi4 luin vin thac sy, ludn 4n tién sy néu c6 du tiéu chuén theo quy dinh; Tham
gia x4y dung, phat trién chuong trinh dao tao; Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh,

sach tham khao, séach chuyén khao, sach huéng din, bién dich sach va gido trinh bing
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tiéng nude ngoai sang tiéng Viét (sau diy goi chung 1a sach phuc vu dao tao); Tb chitc,
tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia béo céo khoa hoc tai cic hoi
nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia danh gid céc dé tai nghién ciru khoa hoc cfip co s@, cac
dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc: tham gia céc hoat dong hop tac quéc té va bao dam
chét lurong gido duc dai hoc; Tham gia cong tac chi nhiém 16p, ¢b vén hoc tap; huéng dan
thao luén, thyc hanh, thi nghiém va thuc tap; Hoc téap, bdi dudng ning cao trinh do 1y ludn
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién
dé néng cao chit lwong dao tao va nghién ciru khoa hoc; Tham gia cong tac quan ly, cong
tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khac theo quy ché td chirc, hoat dong cua co
s gido duc dai hoc cong 1p va quy dinh khéc cta phép luat c6 lién quan.

2.6. Giang vién huéng din thi nghiém, thuc hanh (hang III) (01 vi tri, 45 nguoi
lam viéc)

La vién chirc cua Nha truong c6 nhiém vu giang day thuc hanh, hudng dan thi
nghi¢m, thao ludn, khao sét thuc dia, kién tap thuc tép; Bao tri va quan ly thiét bi tai phong
thi nghiém, thuc hanh; huéng din va chim dd an, khoa luan tét nghiép; tham gia giang day
chuong trinh dao tao trinh d¢ thac sy, tién sy va hudng dén, danh gia luan vin thac s¥, ludn
an tién sy néu c6 du tiéu chuin theo quy dinh; Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh
dao tao; Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach chuyén khao,
sach huéng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét (sau
day goi chung 1a sach phuc vu dao tao); Tb chirc, tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa
hoc; viét va tham gia bdo cdo khoa hoc tai cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc; tham gia danh
gia cac dé tai nghién ciru khoa hoc cip co s&, cac dé tai sinh vién nghién ciru khoa hoc:
tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va bao dam chat luong gido duc dai hoc; Tham gia
cong tac chd nhiém ldp, ¢ van hoc tap; Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do 1y ludn
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu va phuong phép giang day; tham gia hoat dong thuc tién
dé nang cao chét lugng dao tao va nghién ciru khoa hoc; Tham gia cdng tac quan ly, cong
tac Dang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khac theo quy ché t6 chire, hoat dong cia co
s¢ gido duc dai hoc cong ldp va quy dinh khéc cia phéap luat c6 lién quan.

2.7. Tro giang (hang III) (01 vi tri, 23 nguoi lam viée)

La vién chirc cia Nha truong ¢6 nhiém vu Hd trg gidng vién (hang III), giang vién
chinh (hang II), giang vién cao cip (hang I) trong cic hoat dong giang day, bao gdm:
Chuén bi bai giang, phu dao, huéng din bai tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh, thye tip
va chdm bai; Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ ly luén chinh tri, chuyén moén, nghiép

vu va phuong phép giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé ning cao chat luong dao
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tao va nghién ctru khoa hoc; Tham gia cong tac quan ly, cong tdc Dang, doan thé va thuc
hién cac nhiém vu khac theo quy ché t6 chirc, hoat dong cuia co s¢ gido duc dai hoc cong
1ap va quy dinh khac cua phap luét co lién quan.
2.8. Nghién ciru vién cao cép (hang I), Nghién ctru vién chinh (hang II), Nghién
ctru vién (hang III) (03 vi tri, 0 nguoi lam viée)

La vién chitc cia Nha truong thuc hién cédc nhiém vu cua chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh nghién ctru khoa hoc dugc quy dinh tai Thong tu lién tich sb
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua B Khoa hoc va Cong
nghé va Bo Noi vu v& viéc quy dinh ma s6 va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

3. Vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén mon dung chung;

3.1. Vin thu (01 vi tri, 15 ngudi lam viée)

La vién chirc ciia Nha truong gitp viée cho cac Trudng khoa trong cong téc vin thur,
luu trir, hanh chinh; Tiép nhan va giai quyét cac vén dé cua sinh vién; Tiép nhén don tir
lién quan dén ché d6 chinh sach ctia sinh vién; Quén ly van phong pham, tai san trong vin
phong Khoa; Chuén bi va phuc vu cac cudc hop, lam thu ky cho céc cudc hop cia Khoa;
Hoc tap boi dudng ning cao trinh do chuyén mon, nghi¢p vu. Céc cong viéc khic do Lanh
dao Khoa phan cong.

3.2. Gido vu (01 vi tri, 14 ngudi lam viéce, 12 ngudi dang ki€ém nhiém)

La vién chic ciia Nha truong thuc hién cdng tac phéi hgp véi Phong Pao tao 1én ké
hoach gidng day, thoi khoa bidu; Theo ddi, kiém tra, don ddc viéc hoc tap ciia sinh vién;
Xt 1i diém va cac cong tac lién quan dén hoc tap cua sinh vién; Theo doi, don ddc cong tac
gido vién chi nhiém; D& xudt, 1ap danh sach cac hoi dong tot nghiép chdm @b 4n, hoi nghi
khoa hoc ce"ip Khoa; Dé xuit va lap danh sach dé nghi xét hoc béng cho sinh vién; Quan tri
mang thong tin Khoa; Hoc tap bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu; Tham
gia giang day va nghién ctru khoa hoc (néu c6). Cac cong viéc khac do Lanh dao Khoa
phén cong.

3.3. Chuyén vién cao cip (01 vi tri, 0 ngudi lam viéc)

La vién chirc cia Nha trudng thuc hién cac nhiém vu duge quy dinh trong Thong tu
s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 ctia BY Ndi vu quy dinh chirc danh, ma
) ngach, chirc trach, nhi¢ém vu va ti€u chuén nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chtre
chuyén nganh hanh chinh.

3.4. Chuyén vién chinh (01 vi tri, 03 ngudi lam vigc)
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La vién chirc cua Nha truong ¢6 chuyén mon nghiép vu cao vé mot hodc mét s linh
vuce phu trach trong don vi, ¢6 trach nhiém thuc hién mot hodc mot s6 nhiém vu phuec tap
trong co quan, don vi; Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mén nghiép vu; Téng hop, danh gia, hoan thién co ché, chinh séch quéan ly; Céc
cong viéc khac do Lanh dao phén cong.

3.5. Chuyén vién (01 vi tri, 61 nguoi lam viéc)

La vién chirc cua Nha truong cé chuyén mon nghiép vu vé mot hodc mot s6 linh vuc
phu trach trong don vi, ¢6 trach nhiém tham muu, téng hop va trién khai thuc hién céc
mang cong tac chinh ma minh quan ly; Céac cong viéc khac do Lanh dao phan cdng.

3.6. K¥ su cao cip, K¥ su chinh (02 vi tri, 0 nguoi lam viéc)

La vién chic cua Nha trudong thuc hién cac nhiém vu cua chirc danh nghé nghiép
vién chic chuyén nganh cong nghé dugc quy dinh tai Thong tu lién tich 50
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua B Khoa hoc va Cong
nghé va Bo Noi vu vé viéc quy dinh ma sé va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

3.7. Ky su (01 vi tri, 08 nguoi lam viéc)

La vién chirc ctia Nha truong c6 chuyén mon nghiép vu v& mdt hoic mét sb linh vuc
phu trach trong don vi, c¢6 trach nhiém tham muu, téng hop va trién khai thuc hién cac
mang cbéng tac chinh ma minh quan ly; Cac cong viéc khac do Lanh dao phén cong.

3.8. Bac s (01 vi tri, 01 ngudi lam viéc)

La vién chirc cua Nha truong thuc hién cong tac kham bénh, chira bénh; Thong tin,
truyén thong, gido duc strc khoe trong Nha truong; Van hanh va st dung duoc thiét biy té
phuc vu chin doén, can thiép diéu tri, cip ctru trong pham vi dugc giao; Tién hanh so cip
ctru ban diu; Kham sirc khoe dinh ky cho CBVC va phén loai sitc khoe sinh vién; Tham
gia cong tac chi dao tuyén vé chuyén mén k¥ thuit, trién khai phong chdng dich va bénh
xd hdi khi dugc giao; tham gia hoat dong cham séc stre khde ban dau & tuyén y té co so;
Céac cong viéc khac do Lanh dao phén cong.

3.9. Y si (01 vi tri, 01 nguoi lam viéc)

La vién chirc ciia Nha truomg thuc hién cong tac kham va diéu tri mot s6 bénh thong
thuong; Tién hanh so cip ciru ban ddu; Kham stc khoe dinh ky cho CBVC va phan loai
stc khoe sinh vién; Tuyén truyén gido duc sttc khoe, luit bao hiém y té cho sinh vién;
Cong tac thu phi, quan 1y dit lidu, phat tra bao hiém y té cho sinh vién; Tham gia to chirc

phong chéng dich, bénh, bién phip ngin nglra nguy co dbi véi sire khoe cong dong; Hoc
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tap bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghi¢p vu. Cac cong viéc khac do Lanh dao
phan cong.
3.10. K& toan trudng (01 vi tri, 01 ngudi 1am viée kiém nhiém)

La vién chitc ctia Nha truong c6 trach nhiém quan ly chung moi hoat dong c6 lién
quan dén linh vuc tai chinh, ké toan; Truc tiép to chirc va gidm sat qué trinh 18p ngén quy
vén; Té chirc ké toan, thdng ké phi hgp véi tinh hinh hoat dong cua don vi theo yéu cau
cua tirng giai doan, phu hop véi chu truong, chién lugc phat trién chung ctia Nha truong;
Cac cong viéc khéac do Lanh dao phéan cong.

3.11. Ké toan vién cao cip, Ké toan vién chinh (02 vi tri, 0 ngudi lam viéc)

La vién chitc ciia Nha truong thyuc hién cac nhiém vu cta chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh ké toan dugc quy dinh tai Thong tu s6 77/2019/TT-BTC ngay 11
thang 11 ndam 2019 cta B¢ Tai chinh vé quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép
vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir.

3.12. K& toan vién (01 vi tri, 09 nguoi lam viéc)

La vién chitc cia Nha treong thuc hién cong tac ghi chép, tinh todn, téng hop va
phan tich sb liéu ké toan phuc vu cho cic phan hanh, phi}il‘l viéc phu trach, cho cdng tac
quén 1y, chi dao, diéu hanh tai don vi; T6 chirc thuc hién cong tac ké toan, 1ap béo cdo tai
chinh, bao céo ké toan quan tri, bao quan, luu trir tai liéu ké toan, cung cép thong tin thude
phdn hanh, phan viéc duge phan cong hodic phu trach; Trién khai thuc hién cong tic tu
kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh; T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, sir
dung tai san, kinh phi thudc phén hanh, phin viéc phu trach va dé xuét bién phép quan ly,
su dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn von hodc kinh phi; Tham gia nghién ciru xay
dung cac vin ban quy pham phap luét vé ké toan; céc van ban phép ludt huéng dan vé ché
d6 nghiép vu ké toan; Céc cong viéc khac do Lanh dao phan cong.

3.13. Thu vién vién hang II (01 vi tri, 01 ngudi lam vige)

La vién chirc cia Nha truong ¢é nhiém vu tham gia xay dung cac chu truong, chinh
sach, dinh hudng, ké hoach phat trién thu vién cia Nha treong; Chu tri va tham gia td chirc
trién khai thuc hién mét sé hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua thu vién theo quy dinh
cta phép luat chuyén nganh; Tham gia xay dung tiéu chuén quéc gia, cic dé an, du an, dé
tai nghién ctru khoa hoc cép tinh, cép B6 trong linh vuc thu vién; Chu tri, tham gia x4y
dung ké hoach dai han, trung han phat trién thu vién cia Nha truong; Truc tiép thuce hién
mot sd quy trinh trong hoat ddng chuyén moén, nghi¢p vu cua thu vién; Tham gia bién soan
tai liéu huéng dan nghiép vu cho hé thong thu vién; T6 chirc bdi dudng, huéng din chuyén

mon nghiép vu cho thu vién vién hang dudi; Cac cong vi¢e khac do Lanh dao phan cong.
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3.14. Thu vién vién hang III (01 vi tri, 05 nguoi lam viéc)

La vién chirc cia Nha truong thue hién mot s& quy trinh trong céc hoat dong chuyén
mdn, nghiép vu cla thu vién theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh; Tham gia xdy
dung ké hoach cong tdc hang ndm cta thu vién; xay dung ké hoach hang nim vé nhiém vu
chuyén mén dang dam nhiém va td chirc trién khai thuc hién sau khi dugc phé duyét;
Tham gia cac dé 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc cép co SO, cép tinh trong linh vuc thu vién;
Tham gia t chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho thu vién vién hang IV; Céc cong
viéc khic do Lanh dao phan cong.

3.15. Can su (01 vi tri, 01 nguoi lam viée)

La vién chirc cia Nha trudng thuc hién cac nhiém vu yéu ciu nghiép vu k§y thuat
trong cac don vi; C6 trach nhiém gitp viéc lanh dao, quan ly hodc hd trg, phuc vu cho céc
vién chirc hang cao hon va thuc hién cong tac théng ké, téng hop, béo céo theo su phan
cong cia cap trén; Cac cong viéc khac do Lanh dao phén cong.

3.16. Nhan vién (01 vi tri, 43 ngudi lao dong theo hop dong 68)

La nguoi lao dong ctia Nha trudng thuc hién cac nhiém vu thyc thi, thira hanh trong
don vi, ¢6 trach nhiém phuc vu cac hoat dong chung trong Nha truong, cu thé: Truc tiép
thue hién céng tic dam bao an ninh, trét tu, bdo quan tai san, co s¢ vat chét trong pham vi
Nha truong; Phoi hop véi cac don vi lién quan trong cdng tac an ninh, quéc phong; Bam
bao vé sinh modi trudng, canh quan, khuén vién Nha truong; Pam bao vé sinh cic giang
dudng, phong hoc, hanh lang, cau thang; Pam bao hé théng dién — nudce van hanh 6n dinh;
Phuc vu phong hop, phong khach, hdi truong, phong Ban Gidm hi€u; Chuén bi va bao
quén thiét bi phong thi nghiém, thuc hanh; Céc cdng tac khac theo su phan cong cia cic
cép Lanh dao.

II. XAC PINH DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUQNG NGUOI
LAM VIEC

Danh muc vi tri viéc 1am va sb luong ngudi 1am viéc ciia Truong Pai hoc Bach khoa,

Pai hoc Pa Ning nim 2021 xic dinh nhu sau:

= Tén vi tri viéc lam 50 bwng =0 tgmg
TT : * vi tri viéc lam | ngwoi lam viée
1) 2) (3) “4)
I | Vi tri viéc lam lanh dao, quén ly
1.1 | Vi tri linh dao, quén ly, diéu hanh don vi
Chu tich Hoi dong trudng 01 01
Hiéu trudng 01 01
Pho Hiéu truéng 01 03
Vi tri lanh dao, quén ly, dieu hanh cac don vi
1.2 & < &
thugc va true thuge
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S6 P S6 lwgng S6 lwgng
TT A YL TR VGE vi tri viéc lam | ngwdi lam viée
1.2.1 | Thu ky Hoi dong trudong (kiém nhiém) 01 01
1.2.2 | Truédng phong 01 08
1.2.3 | Pho Trudng phong 01 15
1.2.4 | Trudng khoa 01 14
1.2.5 | Phé Trudng khoa 01 21
1.2.6 | Giam d6c Trung tim, Vién 01 03
|57 | Pho Giam déc Trung tam, T4 trudng T6 thude 02 04
7 | Trudong
1.2.8 | TS phé T6 thudc Trudng 01 01
1.2.9 | Phu trach van phong (kiém nhiém) 01 01
13 |Vitri diéu hanh céc té chire cAu thanh don vi
"~ | thudc va truc thudc

1.3.1 | Truéng Bo mon (01 giang vién dang kiém nhiém) 01 42

I Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén

nganh
2.1 | Gido su 01 05
2.2 | Pho Gido su 01 64
2.3 | Giang vién cao cip (hang I) 01 L
2.4 | Giang vién chinh (hang II) 01 145*
2.5 | Giang vién (hang III) 01 166*
5 ¢ | Gidng vién huéng dan thi nghiém, thuc hanh (hang 01 45%
| IID)
2.7 | Trg giang (hang III) 01 23*%
2.8 | Nghién ciru vién cao cip (hang I) 01 00
2.9 | Nghién ciru vién chinh (hang II) 01 00
2.10 | Nghién ctru vién (hang III) 01 00
i | Vi tri viéc lam chire danh nghé nghiép chuyén
mon dung chung
3.1 | Véanthu 01 15*
3.2 | Gido vu (12 vién chirc dang kiém nhi€ém) 01 14*
3.3 | Chuyén vién cao cép 01 00
3.4 | Chuyén vién chinh 01 03*
3.5 | Chuyén vién 01 61*
3.6 | Ky su cao cép 01 00
3.7 | K¥ su chinh 01 00
3.8 | Kysu 01 08*
3.9 | Béacsi 01 01*
3.10 | Ysi 01 01%*
3.11 | Ké toan Trudng (kiém nhiém) 01 01
3.12 | K& toan vién cao cap 01 00
3.13 | K€ toén vién chinh 01 00
3.14 | K¢ todn vién 01 09*
3.15 | Thu vién vién hang II 01 01*
3.16 | Thu vién vién hang III 01 05*
3.17 | Céan su 01 01*
3.18 | Nhén vién 01 43%
TONG CONG (*) 600
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Ghi chii: Muc tong cong (*) khong tinh s6 hegng kiém nhiém.

III. CO CAU VIEN CHU'C THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

Co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua Trudng Pai hoc Bach khoa, Dai
hoc Pa Néng tinh dén thang 6 nam 2022 nhu sau:

- Téng s6 CBVC: 555 ngudi, giang vién 353 nguoi;

- Giang vién (hang III): 211 ngudi, chiém 38% téng s6 CBVC;

- Giang vién chinh (hang II): 95 ngudi, chiém 17,1% tong s6 CBVC;

- Giang vién cao cAp (hang I): 47 ngudi, chiém 8,5% tong s6 CBVC;

- Pho Gido su: 44 nguoi (da tinh gdp trong chirc danh GVCC);

- Gido su: 3 ngudi (da tinh gdp trong chitc danh GVCC);

- Chirc danh nghé nghiép khéc: chiém 36,4% téng s6 CBVC.

II1. KIEN NGHI

- D& 4n vi tri viéc 1am ctia Truong Pai hoc Bach khoa ap dung trong nam 2022,

- Trong trudng hop c¢é vin ban huéng dan chi tiét Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh vé vi tri viée 1am va sé lugng\ngudi
lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap, Nha truong s€ tién hanh diéu chinh, bg sung
hodc ban hanh méi dé an vi tri viéc lam.

- Dé 4n manh dan bd sung cac vi tri viéc 1am méi thiét thue cho qué trinh phat trién

ctia Nha trudng cling nhur loai bo céc vi tri viéc lam khong can thi€t, thiéu hi¢u qua.p)—
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